
БЕЛГОРОДСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ

АЛЕКСЕЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПО%&АНОВЛЕНИЕ
Алексеевка

« 0$ » _____2оЖ г. №

Об утверждении административного 
регламента предоставления

муниципальной услуги «Прием 
заявлений, постановка на уч ет и 
зач исление детей в образовательны е 
организации, реализую щ ие основную 
общ еобразовательную программу 
дош кольного образования (детские 
сады )» на территории А лексеевского 
городского округа

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-Ф3 «Об 
общих п ринципах организации местного самоуп равления в Российской 
Федерации» , Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации 
п редоставления государственных и муницип альных услуг» , администрация 
Алексеевского городского округа постановляет:

1. У твердить административный регламент п редоставления 
муницип альной услуги «П рием заявлений, п остановка на уч ет и зач исление 
детей в образовательные организации, реализую щие основную  

общеобразовательную п рограмму дош кольного образования (детские сады)»  
на территории Алексеевского городского округа (п рилагается).

2. С ч итать утративш им силу п остановление администрации 
Алексеевского городского округа от 08.06.2021 г. №355 «Об утверждении 
административного регламента п редоставления муниципальной услуги «П рием 
заявлений, п остановка на уч ет и зач исление детей в образовательные 
организации, реализую щие основную общеобразовательную п рограмму 
дош кольного образования (детские сады)» на территории Алексеевского 
городского округа» .

3. У п равлению  организационно-контрольной работы и арх ивного дела 
ап п арата главы администрации Алексеевского городского округа (Ш тень 
М .А.) обесп еч ить оп убликование настоящего п остановления на официальном
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сайте органов местного самоуп равления Алексеевского городского округа в 
сети «И нтернет» .

4 . Контроль за исп олнением п остановления возложить на заместителя 
главы администрации Алексеевского городского округа п о социальной 
п олитике Брянцеву И .Н.

Первы й заместитель главы  
администрации А лексеевского 

городского округа по А ПК и имущ еству А .Ф . Г орбатенко



БЕЛГОРОДСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ 

АЛЕКСЕЕВСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПО%&АНОВЛЕНИЕ
Алексеевка

Об утверждении административного 
регламента предоставления

муниципальной услуги «Прием 
заявлений, постановка на уч ет и 
зач исление детей в образовательны е 
организации, реализую щ ие основную 
общ еобразовательную программу 
дош кольного образования (детские 
сады )» на территории А лексеевского 
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В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131-Ф3 «Об 
общих п ринцип ах организации местного самоуп равления в Российской 
Федерации» , Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации 
п редоставления государственных и муницип альных услуг» , администрация 
Алексеевского городского округа постановляет:

1. У твердить административный регламент п редоставления 
муницип альной услуги «П рием заявлений, п остановка на уч ет и зач исление 
детей в образовательные организации, реализую щие основную  
общеобразовательную п рограмму дош кольного образования (детские сады)»  
на территории Алексеевского городского округа (п рилагается).

2. С ч итать утративш им силу п остановление администрации 
Алексеевского городского округа от 08.06.2021 г. №355 «Об утверждении 
административного регламента п редоставления муницип альной услуги «П рием 
заявлений, п остановка на уч ет и зач исление детей в образовательные 
организации, реализую щие основную общеобразовательную п рограмму 
дош кольного образования (детские сады)» на территории Алексеевского 
городского округа» .

3. У п равлению  организационно-контрольной работы и арх ивного дела 
ап п арата главы администрации Алексеевского городского округа (Ш тень 
М .А.) обесп еч ить оп убликование настоящего п остановления на официальном
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сайте органов местного самоуправления Алексеевского городского округа в 
сети «И нтернет» .

4 . Контроль за исп олнением п остановления возложить на заместителя 
главы администрации Алексеевского городского округа п о социальной 
п олитике Брянцеву И .Н.

Первы й заместитель главы  
администрации А лексеевского 
городского округа по А ПК и 

имущ еству А .Ф . Г орбатенко



У тверждён 
постановлением администрации 
А лексеевского городского округа 
от 20 23 г. № ЗА

А дминистративны й регламент 
предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на уч ет и зач исление детей в 
образовательны е организации, реализую щ ие основную 

общ еобразовательную программу дош кольного образования (детские 
сады )» на территории А лексеевского городского округа

I. Общ ие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Настоящий административный регламент устанавливает сроки и 
п оследовательность административных п роцедур и административных  
действий п ри п редоставлении муниципальной услуги (далее - У слуга) 
«П рием заявлений, п остановка на уч ет и зач исление детей в образовательные 
организации, реализую щие основную общеобразовательную п рограмму 
дош кольного образования (детские сады)» на территории Алексеевского 
городского округа (далее - административный регламент).

1.2. К руг заявителей

1.2.1. Заявителями У слуги являю тся родители (законные 
п редставители), имею щие намерение п олуч ить муницип альную услугу для 
детей дош кольного возраста (далее - заявители).

П олуч ателями У слуги являю тся несоверш еннолетние граждане, в 
возрасте от 2-ух  месяцев до восьми лет.

1.2.2. П олномоч иями выступ ать от имени заявителей п ри 
взаимодействии с соответствую щими органами исп олнительной власти, 
органами местного самоуп равления и иными организациями п ри 
п редоставлении У слуги обладаю т граждане, действую щие в силу 
п олномоч ий, основанных на оформленной в установленном 
законодательством Российской Федерации п орядке доверенности, на 
указании федерального закона либо на акте уп олномоч енного на то 
государственного органа или органа местного самоуправления (далее —  
п редставители).

1.2.3. П рием заявителей осуществляется в теч ение всей 
п родолжительности рабоч его дня в соответствии с установленным графиком 
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п риема заявителей (п риложение №12).

1.3. Требование предоставления заявителю 
муниципальной услуги в соответствии 

с вариантом предоставления муниципальной услуги, соответствую щ им 
признакам заявителя, определённы м в результате анкетирования, 

проводимого органом, предоставляю щ им муниципальную услугу (далее 
- профилирование), а также результата, 

за предоставлением которого обратился заявитель

1.3.1. М уницип альная услуга должна быть п редоставлена заявителю  в 
соответствии с вариантом п редоставления муницип альной услуги (далее - 
вариант).

1.3.2. Вариант, в соответствии с которым заявителю будет 
п редоставлена муницип альная услуга, оп ределяется в соответствии с 
настоящим административным регламентом, исх одя из п ризнаков заявителя, 
а также из результата п редоставления муницип альной услуги, 
за п редоставлением которой обратился заявитель.

1.3.3. Орган, п редоставляю щий муниципальную услугу, п роводит 
анкетирование п о результатам которого оп ределяется: соответствие лица, 
обративш егося за оказанием муницип альной услуги, п ризнакам заявителя 
и варианта п редоставления муниципальной услуги. Анкета должна 
содержать п ереч ень воп росов и ответов, необх одимых для однознач ного 
оп ределения варианта п редоставления муницип альной услуги. Число 
воп росов, задаваемых в х оде п рофилирования, должно быть минимальным. 
П о итогам п рофилирования заявителю должна быть п редоставлена 
исч ерп ываю щая информация о п орядке п редоставления муницип альной 
услуги в его индивидуальном случ ае.

1.4. С пособы  информирования заявителей о порядке предоставления 
У слуги

1.4 .1. И нформирование заявителей о п орядке п редоставления У слуги 
осуществляется п осредством их консультирования в местах п редоставления 
У слуги и размещения информации на информационном стенде в местах  
п редоставления У слуги, а также:

- в уп равлении образования (309850, Белгородская область, г. 
Алексеевка, 2 п ер. М остовой, 4 , 1 этаж , кабинет №1., т. 3-33-4 2, с 9.00 до 
18.00 ч асов, п ерерыв на обед с 13.00 до 14 .00 ч асов, вых одные дни - суббота, 
воскресенье);

- неп осредственно в дош кольных образовательных организациях ;
- в М ФЦ (309850, Белгородская область, г. Алексеевка, ул. П обеды, 67 , 

т. 6-82-50, с 8.00 до 18.00 ч асов, среда с 8.00 до 20.00, суббота с 8.00 до 13.00, 
воскресенье - вых одной день).
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С п особ информирования о п редоставлении У слуги:
- информация о п орядке п редоставления У слуги размещается на 

официальном сайте органов местного самоуп равления Алексеевского 
городского округа (adm-alekseevka.gosuslugi.ru) в сети И нтернет, на едином 
п ортале государственных и муниципальных услуг (http://gosuslugi.ru), на 
Региональном п ортале государственных и муниципальных услуг 
Белгородской области (http://gosuslugi31.ru), на официальном сайте 
уп равления образования администрации Алексеевского городского округа 
(http://alexrono.ru), в средствах массовой информации и сайтах  
общеобразовательных организаций и организаций доп олнительного 
образования.

II. С тандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Н аименование муниципальной услуги

2.1.1. Наименование У слуги - «П рием заявлений, п остановка на уч ет и 
зач исление детей в образовательные организации, реализую щие основную  
общеобразовательную п рограмму дош кольного образования (детские сады) 
на территории Алексеевского городского округа» (далее - У слуга).

2.2. Н аименование органа, предоставляю щ его У слугу

2.2.1. Наименование органа, п редоставляю щего муницип альную  услугу - 
уп равление образования администрации Алексеевского городского округа 
(далее - уп равление образования) и п одведомственные уп равлению  
образования администрации Алексеевского городского округа дош кольные 
образовательные организации (далее - ДОО) (п риложение №1).

2.2.2. В п редоставлении У слуги п ринимаю т уч астие
многофункциональные центры п редоставления государственных и 
муницип альных услуг (далее - М ФЦ) п ри налич ии соответствую щего 
соглаш ения о взаимодействии между М ФЦ и У п олномоч енным органом, 
заклю ч ённого в соответствии с п остановлением П равительства Российской 
Федерации от 27 сентября 2011 г. № 7 97 «О взаимодействии между 
многофункциональными центрами п редоставления государственных и 
муницип альных услуг и федеральными органами исп олнительной власти, 
органами государственных внебю джетных фондов, органами 
государственной власти субъектов Российской Федерации, органами 
местного самоуп равления или в случ аях , установленных законодательством 
Российской Федерации, п ублич но-п равовыми комп аниями» .

2.2.3. М ФЦ, в которых п одается заявление о п редоставлении 
муницип альной услуги, не могут п ринять (либо могут п ринять) реш ение об 
отказе в п риёме заявления и документов и (или) информации, необх одимых  

alekseevka.gosuslugi.ru
http://gosuslugi.ru
http://gosuslugi31.ru
http://alexrono.ru
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для её п редоставления.

2.3. Р езультат предоставления У слуги

2.3.1. Результатом п редоставления У слуги является:
- п остановка на оч ередь для зач исления ребенка в организацию , 

реализую щую основную образовательную п рограмму дош кольного 
образования;

- зач исление ребенка в организацию , реализую щую основную  
образовательную  п рограмму дош кольного образования.

2.3.2. Реш ения о п редоставлении У слуги, указанные в п ункте 2.3.1 
п одраздела 2.3 раздела 2 административного регламента, имею т следую щие 
реквизиты:

1) регистрационный номер;
2) дата регистрации;
3) п еч ать (за исклю ч ением реш ения об отказе в п редоставлении 

У слуги);
4 ) п одп ись должностного лица, уп олномоч енного на п одп исание 

результата п редоставления У слуги;
2.3.3. Факт п олуч ения заявителем результата п редоставления 

муницип альной услуги фиксируется в системе электронного 
документооборота (далее - С Э Д) (либо в ж урнале регистрации).

2.3.4 . Результат оказания услуги можно п олуч ить следую щими 
сп особами:

1) на бумажном носителе в виде расп еч атанного экземпляра 
электронного документа в органе местного самоуп равления либо в М ФЦ;

2) в форме электронного документа в лич ном кабинете на едином 
п ортале государственных и муниципальных услуг (функций) (далее - 
Е П Г У ) или п ортале государственных и муницип альных услуг Белгородской 
области (далее - РП ГУ );

3) в форме электронного документа на электронную  п оч ту, указанную  
заявителем.

2.4. С рок предоставления У слуги

2.4 .2. П редоставление У слуги в ч асти зач исления детей в ДОО 
осуществляется в п ериод комп лектования ДОО (с 1 ию ня п о 31 августа) и в 
теч ение всего календарного года п ри налич ии свободных  мест в ДОО.

Срок выдач и п утевки - в день обращения Заявителя.
2.4 .3. П рием в ДОО осуществляется в теч ение всего календарного года 

п ри налич ии свободных мест.
2.4 .4 . В остальное время п роизводится комплектование ДОО на 

свободные (освободивш иеся, вновь созданные) места.
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2.4 .5. В ч асти п остановки на уч ет для зач исления ребенка в ДОО - в 
теч ение всего календарного года в п риемное время (п онедельник, вторник, 
среда, ч етверг с 10.00 до 12.00 ч асов и с 14 .00 до 17.00 ч асов).

2.4 .6. П родолжительность п риема гражданина у сотрудника, 
осуществляю щего п рием документов для п риема заявления и п остановка на 
уч ет для зач исления детей в образовательные организации, реализую щие 
основную общеобразовательную п рограмму дош кольного образования 
(детские сады), п ри их п одач е для п олуч ения муницип альной услуги не 
должна п ревыш ать 15 минут.

2.4 .7. Заявление о п остановке п олуч ателя У слуги на уч ет может быть 
п одано:

- заявителем лич но в уп равление образования в теч ение всего 
календарного года;

- ч ерез Е диный п ортал государственных и муницип альных услуг 
(http://gosuslugi.ru);

- ч ерез Региональный п ортал государственных и муницип альных услуг 
(http://gosuslugi31 ,ru);

- ч ерез Региональный информационный ресурс п о уч ету детей на зач исление 
в ДОО (http://uslugi.vsopen.ru);

- ч ерез многофункциональный центр п редоставления государственных и 
муницип альных  услуг;

- п осредством электронного киоска (терминала) (п ри налич ии).
2.4 .8. П ри п остановке на уч ет ч ерез сп ециально организованные 

общедоступные п орталы в сети И нтернет (далее - П ортал) к интерактивной 
форме заявления п рилагаю тся электронные образцы документов, указанных  
в п ункте 2.7. настоящего административного регламента.

2.4 .9. В заявлении Заявитель может указать п росьбу о нап равлении ему 
информации п о воп росу оказания У слуги в электронной форме и п о п оч те.

2.4 .10. Заявление о п риеме п одается в ДОО. Заявитель п олуч ает п утевку 
(п риложение №5):

- лич но в ДОО;

- в форме электронного документа с исп ользованием информационно
телекоммуникационных сетей общего п ользования;

- п осредством п оч тового сообщения с уведомлением о вруч ении.
2.4 .11. П осле внесения ребенка в базу данных на п редоставление места 

в ДОО Алексеевского городского округа, родителям (законным 
п редставителям) выдается сертификат (п риложение №3).

2.4 .12. М аксимальный срок п редоставления У слуги со дня регистрации 
зап роса и документов и (или) информации, необх одимых  для п редоставления 
У слуги:

а) в органе, п редоставляю щем У слугу, в том ч исле, в случ ае если зап рос 
и документы и (или) информация, необх одимые для п редоставления У слуги, 
п оданы заявителем п осредством п оч тового отп равления в орган, 
п редоставляю щий У слугу, составляет 3 рабоч их дня;

http://gosuslugi.ru
http://gosuslugi31
http://uslugi.vsopen.ru
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б) на Е П Г У , официальном сайте органа, п редоставляю щего У слугу - 1 
рабоч ий день;

в) на РП ГУ  - 1 рабоч ий день;
г) в М ФЦ, в случ ае если зап рос и документы и (или) информация, 

необх одимые для п редоставления У слуги, п оданы заявителем
в М ФЦ - 3 рабоч их  дня.
2.4 .13. В общий срок п редоставления У слуги не вклю ч ается срок, на 

который п риостанавливается п редоставление У слуги.

2.5. Правовы е основания предоставления У слуги

2.5.1. П ереч ень нормативных п равовых актов, регулирую щих 
п редоставление У слуги (с указанием их реквизитов и источ ников 
официального оп убликования), информация о п орядке досудебного 
(внесудебного) обжалования реш ений и действий (бездействия) органа 
п редоставляю щего У слугу, а также их должностных лиц, муниципальных  
служащих , работников размещаю тся:

- на официальном сайте администрации Алексеевского городского 
округа в сети И нтернет: https://alekseevskij-r31.gosw eb.gosuslugi.ru (далее - 
официальный сайт);

- на едином п ортале государственных и муницип альных услуг 
(функций): gosuslugi.ru, на странице, п освященной муницип альной услуге;

- на п ортале государственных и муницип альных услуг Белгородской 
области: gosuslugi31.ru, на странице, п освященной У слуге.

2.6. И сч ерпы ваю щ ий переч ень документов, 
необходимы х для предоставления У слуги

2.6.1. И сч ерпываю щий п ереч ень документов для зач исления ребенка в 
дош кольную  образовательную  организацию :

- заявление о п риеме п о форме согласно п риложению № 4 к 
административному регламенту (дети с огранич енными возможностями 
здоровья (далее - ОВЗ) п ринимаю тся на обуч ение п о адап тированной 
образовательной программе дош кольного образования в груп п ы 

комп енсирую щей и комбинированной направленности ДОО только с 
п исьменного согласия родителей (законных п редставителей) на основании 
заклю ч ения территориальной п сих олого-медико-п едагогич еской комиссии 
(далее - Т М П К), которое для данной категории граждан является ч астью  
заявления);

- коп ия свидетельства о рождении ребенка и оригинал для слич ения;
- документ, удостоверяю щий лич ность одного из родителей (законных  

п редставителей);
- п утевка установленного образца (п риложение №5), выданная 

https://alekseevskij-r31.gosweb.gosuslugi.ru
gosuslugi.ru
gosuslugi31.ru
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уп равлением образования администрации Алексеевского городского округа, 
которая действительна в теч ение десяти дней со дня выдач и;

- заклю ч ение Т М П К (для детей с ОВЗ);
- сп равку о регистрации ребенка п о месту жительства или п о месту 

п ребывания на закреп ленной территории или документ, содержащий 
сведения о регистрации ребенка п о месту жительства или месту п ребывания 
(для детей, п роживаю щих  на закреп ленной территории за ДОО территорией);

- документ, п одтверждаю щий родство Заявителя (или законность 
п редставления п рав ребенка) и документ, п одтверждаю щий п раво Заявителя 
на п ребывание в Российской Федерации (для детей, являю щих ся 
иностранными гражданами или лицами без гражданства).

2.6.2. И ностранные граждане, зарегистрированные на территории 
Алексеевского городского округа, регистрирую тся и п ринимаю тся в ДОО на 
общих основаниях . И ностранные граждане и лица без гражданства все 
документы п редставляю т на русском языке или вместе с заверенным в 
установленном п орядке п ереводом на русский язык.

2.6.3. Ребенок имеет п раво п реимущественного п риема в ДОО, в 
которых обуч аю тся его п олнородные и неп олнородные братья и (или) 
сестры. Родители (законные п редставители) доп олнительно в заявлении для 
направления указываю т фамилию (-ии), имя (имена), отч ество (-а) 
(п оследнее - п ри налич ии) п олнородных или неп олнородных братьев и 
(или) сестер.

2.6.4 . Для зач исления в ДОО родители (законные п редставители) 
ребенка п редоставляю т руководителю ДОО или уп олномоч енному лицу 
п акет документов, указанных  в п . 2.6. административного регламента.

Коп ии документов должны быть заверены в установленном п орядке или 
могут заверяться руководителем ДОО п ри слич ении их с оригиналом.

Документы, п редусмотренные п унктом 2.6. являю тся документами 
лич ного х ранения и п редоставляю тся заявителями самостоятельно. Коп ии 
п редъ являемых п ри п риеме документов х ранятся в ДОО на время обуч ения 
п олуч ателя муниципальной услуги.

2.6.5. И сч ерпываю щий п ереч ень документов для зач исления ребенка в 
груп п у кратковременного п ребывания (далее - ГКП ) ДОО:

- заявление о п риеме в ГКП п о форме согласно п риложению №11 к 
административному регламенту;

- п утевка для направления в ГКП  (п риложение №10).
2.6.6. Родители (законные п редставители) детей, не п роживаю щих на 

закреп ленной территории, доп олнительно п редъ являю т свидетельство о 
рождении ребенка.

2.6.7. П равила п риема оп ределяю тся самостоятельно ДОО.
2.6.8. Заявления о п редоставлении У слуги п оданные в п исьменной 

форме зап олняю тся от руки или маш иноп исным сп особом и п одп исываю тся 
Заявителем.
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Заявления, п оданные в электронной форме, п одп исываю тся тем видом 
электронной п одп иси, исп ользование которой доп ускается п ри обращении за 
п олуч ением государственных и муниципальных услуг законодательством 
Российской Федерации (в соответствии со статьей 21.2. Федерального закона 
«Об организации п редоставления государственных и муницип альных услуг»  
от 27.07.2010 г. №210-ФЗ).

В заявлении Заявитель может указать п росьбу о нап равлении ему 
информации п о воп росу оказания У слуги в электронной форме или п о п оч те.

2.6.9. Э лектронные документы, п одп исанные электронной п одписью  и 
п оданные заявителем, п ризнаю тся равнознач ными документами, 
п одп исанными собственноруч ной п одп исью и п редставленными на 

бумажном носителе.
2.6.10. Требования к документам, необх одимым в соответствии с 

нормативными п равовыми актами для п редоставления У слуги:
- документы скреп лены п еч атями, имею т надлежащие п одп иси сторон 

или оп ределенных  законодательством должностных  лиц;
- тексты документов нап исаны разборч иво;
- фамилии, имена и отч ества (п ри налич ии) физич еских лиц, адреса их  

мест жительства нап исаны п олностью ;
- в документах нет п одч исток, п риписок, зач еркнутых слов и иных  

исп равлений;

- документы не имею т серьезных п овреждений, налич ие которых не 
п озволяет однознач но истолковать их содержание;

- не истек срок действия п редставленных документов (если таковой 
имеется).

2.6.11. Э лектронный документ должен соответствовать следую щим 
требованиям:

- создаваться, обрабатываться, п ередаваться и х раниться с п омощью  
п рограммных и тех нич еских средств;

- содержать реквизиты, п озволяю щие его идентифицировать;
- быть п редставленным в форме, п онятной для восп риятия ч еловеком;
- п ри нап равлении заявления и п рилагаемых к нему документов в 

электронной форме п редставителем Заявителя, действую щим на основании 
доверенности, доверенность должна быть п редставлена в форме 
электронного документа, п одписанного электронной п одп исью  
уп олномоч енного лица, выдавш его (п одп исавш его) доверенность.

2.6.12. Зап рещается требовать от заявителя:
П ри п редоставлении муниципальной услуги зап рещено требовать от 

заявителя:

1) п редставления документов и информации или осуществления 
действий, п редставление или осуществление которых не п редусмотрено 
нормативными п равовыми актами, регулирую щими отнош ения, 
возникаю щие в связи с п редоставлением муницип альной услуги;
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2) п редставления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными п равовыми актами Российской Федерации, нормативными 
п равовыми актами Белгородской области и муниципальными п равовыми 
актами нах одятся в расп оряжении государственных органов, органов 
местного самоуп равления и (или) п одведомственных государственным 
органам и органам местного самоуп равления организаций, уч аствую щих в 
п редоставлении муницип альной услуги, за исклю ч ением документов, 
п одлежащих п редставлению  заявителем;

3) осуществления действий, в том ч исле согласований, необх одимых для 
п олуч ения муницип альной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуп равления, организации, за 
исклю ч ением п олуч ения услуг и п олуч ения документов и информации, 
п редоставляемых в результате п редоставления таких услуг, вклю ч енных в 
п ереч ни, указанные в ч асти 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 г. 
№210-ФЗ;

4 ) п редставления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались п ри п ервонач альном отказе в 
п риеме документов, необх одимых для п редоставления муниципальной 
услуги, либо в п редоставлении муниципальной услуги, за исклю ч ением 
следую щих случ аев:

а) изменение требований нормативных п равовых актов, касаю щих ся 
п редоставления муницип альной услуги, п осле п ервонач альной п одач и 
заявления о п редоставлении муниципальной услуги;

б) налич ие ош ибок в заявлении о п редоставлении муниципальной 
услуги и документах , п оданных заявителем п осле п ервонач ального отказа в 
п риеме документов, необх одимых для п редоставления муниципальной 
услуги, либо в п редоставлении муниципальной услуги и не вклю ч енных в 
п редставленный ранее комплект документов;

в) истеч ение срока действия документов или изменение информации 
п осле п ервонач ального отказа в п риеме документов, необх одимых для 
п редоставления муницип альной услуги, либо в п редоставлении 
муницип альной услуги;

г) выявления документально п одтвержденного факта (п ризнака) 
ош ибоч ного или п ротивоп равного действия (бездействия) должностного 
лица У п равления, организации, п ри п ервонач альном отказе в п риеме 
документов, необх одимых для п редоставления муницип альной услуги, либо 
в п редоставлении муниципальной услуги, о ч ем в п исьменном виде за 
п одп исью  руководителя У п равления, организации, уведомляется заявитель, а 
также п риносятся извинения за доставленные неудобства;

5) п редоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с п унктом 
7 .2 ч асти 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исклю ч ением 
случ аев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъ ятие 
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является необх одимым условием п редоставления муницип альной услуги, и 
иных случ аев, установленных федеральными законами.» .

2.7. И сч ерпы ваю щ ий переч ень оснований для отказа 
в приёме документов, необходимы х для предоставления У слуги

2.7.1. В п редоставлении У слуги может быть отказано п о следую щим 
основаниям:

- обращение неп равомоч ного лица;
- п ри п редоставлении родителями (законными п редставителями) 

документов, не соответствую щих установленным требованиям, в 

соответствии с п унктами 2.6.10. и 2.6.11. (п редоставление неп олного 
комп лекта документов);

- п ри отсутствии свободных мест в ДОО, реализую щих основную  
общеобразовательную  п рограмму дош кольного образования;

- п ри налич ии медицинских п ротивоп оказаний к п осещению  ребенком 
ДОО, реализую щей основную общеобразовательную п рограмму 
дош кольного образования.

2.7.2. В случ ае отказа в п редоставлении У слуги родителям (законным 
п редставителям) выдается уведомление (п риложение №6) об отказе в п риеме 
документов с указанием п рич ины отказа и п орядка его обжалования. 
У ведомление вруч ается лич но родителю  (законному п редставителю ) в день 
обращения, а также возвращаю тся все документы, которые были 
п редставлены для регистрации заявления.

В случ ае п одач и заявления родителя (законного п редставителя) в 
электронном виде для п одтверждения достоверности указанной информации 
требуется лич ная явка заявителя в срок до нач ала п ериода составления 
сп исков комп лектования на новый уч ебный год (до 1 мая ежегодно).

2.8. И сч ерпы ваю щ ий переч ень оснований для приостановления 
предоставления У слуги или отказа в предоставлении У слуги

2.8.1. П ереч ень оснований для п риостановления У слуги:
- заявление родителей (законных п редставителей);
- медицинские п оказания;
- п редоставление неп олного п акета документов.
2.8.2. П ри п риостановлении У слуги на основании отсутствия свободных  

мест в ДОО, либо п ри отказе с согласия родителей (законных  
п редставителей), заявление заявителя регистрируется и ставится на оч ередь в 
ж урнал оч ередности до тех п ор, п ока п оявится свободное место в ДОО 
согласно оч ередности, уведомив п ри этом заявителя п исьменно, п о телефону 
или с п омощью  И нтернет связи.
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2.9. Р азмер платы , взимаемой с заявителя 
при предоставлении У слуги, и способы  её взимания

2.9.1. П лата за п редоставление У слуги не взимается.

2.10 . М аксимальны й срок ожидания в оч ереди при подач е запроса 
о предоставлении У слуги и при получ ении результата предоставления 

У слуги

2.10.1. Срок ожидания в оч ереди п ри п одач е зап роса о п редоставлении 
У слуги, и п ри п олуч ении результата п редоставления У слуги не должен 
п ревыш ать 15 минут.

2.11. С рок регистрации запроса заявителя о предоставлении У слуги

2.11.1. Срок и п орядок регистрации зап роса заявителя о п редоставлении 
У слуги не должен п ревыш ать 30 минут, в том ч исле в электронной форме не 
более 15 минут.

2.12. Требования к помещ ениям, в которы х предоставляется У слуга

2.12.1. П омещения, в которых расп оложены структурные п одразделения 
организации, неп осредственно уч аствую щие в п редоставлении У слуги, 
соответствую т всем требованиям к обесп еч ению безопасности труда, 
п ожарной безоп асности, санитарно-эп идемиологич еским п равилам и 
нормативам «Гигиенич еские требования к п ерсональным электронно- 
выч ислительным маш инам и организации работы. СанП иН 2.2.2/2.4 .134 0- 
03» .

2.12.2. На информационных стендах и официальных И нтернет-сайтах
уп равления образования и ДОО, реализую щих основную
общеобразовательную п рограмму дош кольного образования, содержится 
следую щая обязательная информация: п олное наименование органа, 

п редоставляю щего услугу, п оч товый адрес, адрес И нтернет - сайта, номера 
телефонов, электронной п оч ты, график работы уп равления образования, 
ДОО, реализую щих основную общеобразовательную п рограмму 
дош кольного образования, п ереч ень документов, необх одимых для 
п олуч ения муниципальной услуги, образцы зап олняемых заявителями 
документов.

2.12.3. М еста информирования, ожидания, п риема заявителей 
оборудую тся: п ротивоп ожарной системой и средствами п ожаротуш ения, 
системой ох раны, стульями и столами.
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2.12.4 . Здания (строения), в которых расп оложена ДОО, 
неп осредственно уч аствую щая в п редоставлении муницип альной услуги, 
оборудованы вх одом для свободного доступ а граждан в п омещение. 
Центральный вх од в здание организации оборудован информационной 
таблич кой (вывеской), содержащей следую щую информацию об 
организации, осуществляю щем п редоставление услуги: наименование, место 
нах ождения, режим работы.

2.12.5. Требования к обесп еч ению инвалидам следую щих условий 
доступ ности объектов в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными п равовыми актами Российской 
Федерации, Белгородской области и Алексеевского городского округа:

а) возможность бесп реп ятственного вх ода в здание, в котором 
п редоставляется У слуга, и вых ода из него;

б) возможность самостоятельного п ередвижения п о территории 
уп равления образования, ДОО, п редоставляю щих У слугу, в целях доступ а к 
месту п редоставления У слуги, в том ч исле с п омощью работников 
уп равления образования, ДОО, п редоставляю щих У слугу;

в) возможность п осадки в трансп ортное средство и высадки из него 
п еред вх одом в здание, в котором п редоставляется У слуга;

г) соп ровождение инвалидов, имею щих стойкие наруш ения функции 
зрения и самостоятельного п ередвижения п о территории уп равления 
образования, ДОО, п редоставляю щих  У слугу;

д) содействие инвалиду п ри вх оде в здание, в котором п редоставляется 
У слуга, и вых оде из него, информирование инвалида о доступ ных марш рутах  
общественного трансп орта;

е) надлежащее размещение носителей информации, необх одимой для 
обесп еч ения бесп реп ятственного доступ а инвалидов к У слуге, с уч етом 
огранич ений их жизнедеятельности, в том ч исле дублирование необх одимой 
для п олуч ения услуги звуковой и зрительной информации, а также надп исей, 
знаков и иной текстовой и графич еской информации знаками, вып олненными 
рельефно-точ еч ным ш рифтом Брайля и на контрастном фоне;

ж ) обеспеч ение доп уска в уп равление образования, ДОО, в котором
п редоставляется У слуга, собаки-п роводника п ри налич ии документа, 
п одтверждаю щего ее сп ециальное обуч ение, выданного п о форме и в 
п орядке, утвержденных п риказом М инистерства труда и социальной защиты 
Российской Федерации от 22 ию ня 2015 г. № 386н (зарегистрирован 
М инистерством ю стиции Российской Федерации 21 ию ля 2015 г.,
регистрационный № 38115);

з) оказание иных видов п осторонней п омощи.

2.12.6. Требования к обесп еч ению инвалидам следую щих условий 
доступ ности У слуги в соответствии с требованиями, установленными 
законодательными и иными нормативными п равовыми актами:

а) оказание инвалидам п омощи, необх одимой для п олуч ения в 
доступ ной для них форме информации о п равилах п редоставления У слуги, в 
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том ч исле об оформлении необх одимых для п олуч ения У слуги документов, о 
соверш ении ими других необх одимых  для п олуч ения У слуги действий;

б) п редоставление инвалидам п о слух у, п ри необх одимости, услуги с 
исп ользованием русского жестового языка, вклю ч ая обесп еч ение доп уска на 
объект сурдоп ереводч ика, тифлосурдоп ереводч ика;

в) оказание работниками уп равления образования, ДОО, 
п редоставляю щих У слугу, иной необх одимой инвалидам п омощи в 
п реодолении барьеров, меш аю щих п олуч ению ими муниципальных услуг 
наравне с другими лицами;

г) налич ие коп ий документов, объ явлений, инструкций о п орядке 
п редоставления муницип альной услуги (в том ч исле, на информационном 
стенде), вып олненных рельефно-точ еч ным ш рифтом Брайля и на 
контрастном фоне.

2.13. Показатели доступности и кач ества У слуги

2.13.1. П оказателями доступ ности и кач ества п редоставления У слуги 
являю тся:

а) доступ ность информации о п редоставлении У слуги;
б) возможность п олуч ения информации о х оде п редоставления У слуги 

с исп ользованием информационно-коммуникационных тех нологий, 
в том ч исле с исп ользованием Е П Г У ;

в) соблю дение сроков п редоставления У слуги;
г) отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей на реш ения 

и (или) действия (бездействие) должностных лиц уп равления образования п о 
результатам п редоставления муниципальной услуги и на некорректное, 
невнимательное отнош ение должностных лиц уп равления образования к 
заявителям;

д) п редоставление возможности п одач и заявления и п олуч ения 
результата п редоставления У слуги в электронной форме.

е) п редоставление возможности п олуч ения У слуги в М ФЦ;
ж ) время ожидания в оч ереди п ри п одач е зап роса - не более 15 минут;
з) время ожидания в оч ереди п ри п одач е зап роса п о п редварительной 

зап иси - не более 15 минут;

и) срок регистрации зап роса и иных документов, необх одимых  
для п редоставления У  слуги, не может п ревыш ать’ 15 минут;

к) время ожидания в оч ереди п ри п олуч ении результата п редоставления 
У слуги - не более 15 минут;

л) возможность п роактивного п редоставления У слуги (создания 
условий, п озволяю щих нач ать п редоставление У слуги до фактич еского 
обращения заявителя (п ри налич ии согласия на автоматич еское 
п редоставление У слуги), возможность п редзап олнения заявления органом 
власти);

м) колич ество взаимодействий заявителя с должностными лицами п ри 
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п редоставлении У слуги и их п родолжительность.
П ри лич ном обращении заявитель осуществляет взаимодействие со 

сп ециалистом, ответственным за п редоставление У слуги, п ри п одач е 
заявления. П ри п редоставлении У слуги колич ество взаимодействий 
заявителей со сп ециалистом, ответственным за п редоставление У слуги, не 
должно п ревыш ать двух  раз. П родолжительность каждого взаимодействия не 
должна п ревыш ать 15 минут;

н) достоверность п редоставляемой заявителям информации о х оде 
п редоставления У слуги;

о) своевременный п риём и регистрация зап роса заявителя;
п ) удовлетворённость заявителей кач еством п редоставления У слуги;

р) п ринятие мер, нап равленных на восстановление наруш енных п рав, 
свобод и законных интересов заявителей.

2.13.2 Основными п оказателями доступ ности п редоставления У слуги 
являю тся:

- налич ие п олной и п онятной информации о п орядке, сроках и х оде 
п редоставления У слуги в информационно - телекоммуникационных сетях  
общего п ользования (в том ч исле в сети «И нтернет» );

- возможность п олуч ения заявителем уведомлений о п редоставлении 
У слуги с п омощью  Е диного п ортала либо Регионального п ортала;

- возможность п олуч ения информации о х оде п редоставления У слуги, в 
том ч исле с исп ользованием информационно-коммуникационных  
тех нологий;

- доступ ность электронных форм документов, необх одимых для 
п редоставления У слуги, возможность п одач и заявления на п олуч ение У слуги 
и документов в электронной форме;

- удобство информирования заявителя о х оде п редоставления У слуги, а 
также п олуч ения результата п редоставления У слуги.

2.14. Ины е требования к предоставлению У слуги, в том ч исле 
уч иты ваю щ ие особенности предоставления У слуги в 

многофункциональны х центрах предоставления государственны х и 

муниципальны х услуг

и особенности предоставления У слуги в электронной форме

2.14 .1. И ные требования, необх одимые и обязательные для 
п редоставления У слуги, отсутствую т.

2.14 .2. Для п редоставления У слуги исп ользую тся следую щие 
информационные системы:

1) федеральная государственная информационная система «Е диный 
п ортал государственных  и муниципальных  услуг (функций)» ;

2) федеральная государственная информационная система «Е диная 
система межведомственного электронного взаимодействия» ;
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3) федеральная информационная система «П латформа государственных  
сервисов» ;

4 ) Е П Г У , РП ГУ .
2.14 .3. Документы, п рилагаемые заявителем к заявлению о 

п редоставлении У слуги, п редставляемые в электронной форме, 
нап равляю тся в следую щих форматах :

а) xml - для документов, в отнош ении которых утверждены формы и 
требования п о формированию электронных документов в виде файлов в 
формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не 
вклю ч аю щим формулы;

в) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том ч исле 
вклю ч аю щих формулы и (или) графич еские изображения, а также 
документов с графич еским содержанием.

2.14 .4 . В случ ае если оригиналы документов, п рилагаемых  к заявлению  о 
п редоставлении У слуги, выданы и п одп исаны уп олномоч енным органом на 
бумажном носителе, доп ускается формирование таких документов, 
п редставляемых в электронной форме, п утем сканирования неп осредственно 
с оригинала документа (исп ользование коп ий не доп ускается), которое 
осуществляется с сох ранением ориентации оригинала документа в 
разреш ении 300-500 dpi (масш таб 1:1) и всех аутентич ных п ризнаков 
п одлинности (графич еской п одп иси лица, п еч ати, углового ш тамп а бланка), с 
исп ользованием следую щих  режимов:

- «ч ерно-белый» (п ри отсутствии в документе графич еских изображений 
и (или) цветного текста);

- «оттенки серого» (п ри налич ии в документе графич еских изображений, 
отлич ных  от цветного графич еского изображения);

- «цветной» или «режим п олной цветоп ередач и» (п ри налич ии в 
документе цветных  графич еских изображений либо цветного текста).

Колич ество файлов должно соответствовать колич еству документов, 
каждый из которых содержит текстовую  и (или) графич ескую  информацию .

2.14 .5. Документы, п рилагаемые заявителем к заявлению о 
п редоставлении У слуги, п редставляемые в электронной форме, должны 
обесп еч ивать возможность идентифицировать документ и колич ество листов 
в документе.

III. С остав, последовательность и сроки вы полнения 
административны х процедур

3.1. Переч ень вариантов предоставления У слуги:

- п остановка на уч ет для зач исления ребенка в ДОО;
- зач исление ребенка в ДОО;
- зач исление ребенка в ГКП .
- обращение заявителя в целях исправления доп ущенных оп еч аток и
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(или) ош ибок в выданных в результате п редоставления У слуги документах и 
созданных  реестровых  зап исях .

3.2. Профилирование заявителя

3.2.1. С п особы оп ределения и п редъ явления необх одимого заявителю  
варианта п редоставления У слуги:
- п осредством Е П Г У  (РП ГУ );
- в органе, п редоставляю щим У слугу;
- в М ФЦ.

3.2.2. П орядок оп ределения и п редъ явления необх одимого заявителю  
варианта п редоставления У слуги:
- п осредством ответов заявителя на воп росы эксп ертной системы Е П Г У  

(РП ГУ );
- п осредством оп роса в органе, п редоставляю щим У слугу.
3.2.3. П ереч ень общих п ризнаков, п о которым объединяю тся категории 

заявителей, а также комбинации п ризнаков заявителей, каждая из которых  
соответствует одному варианту п редоставления У слуги, п риведён в 
п риложении
№ 7 к административному регламенту.

3.2.4 . Вариант У слуги оп ределяется на основании п ризнаков заявителя 
и результата оказания У слуги, за п редоставлением которой обратился 
заявитель, п утём его анкетирования. Анкетирование заявителя 
осуществляется в органе, п редоставляю щем У слугу, и п озволяет выявить 
п ереч ень п ризнаков заявителя, закреплённых в п риложении № 7 к 
настоящему административному регламенту.

3.2.5. П о результатам п олуч ения ответов от заявителя на воп росы 
оп ределяется п олный п ереч ень комбинаций п ризнаков в соответствии с 
настоящим административным регламентом, каждая из которых  
соответствует одному варианту У слуги.

3.2.6. У становленный п о результатам п рофилирования вариант У слуги 
доводится до заявителя в п исьменной форме, исклю ч аю щей неоднознач ное 
п онимание п ринятого реш ения.

3.3. Вариант предоставления У слуги «Постановка на уч ет для 
зач исления ребенка в ДОО»

3.3.1. Основанием для нач ала исп олнения административной 
п роцедуры является п оступ ивш ее обращение Заявителя.

П остановка на уч ет для зач исления ребенка в ДОО осуществляется в 
теч ение всего календарного года в день обращения в уп равление образования 
или лич но п отребителем У слуги п ри исп ользовании П ортала, электронного 
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киоска (терминала) (п ри налич ии), либо многофункционального центра 
п редоставления государственных  и муниципальных  услуг (п риложение №2),

3.3.2. С п ециалист уп равления образования п роверяет п редставленный 
п акет документов, оп ределяет соответствие документов установленным 
требованиям в соответствии с п унктом 2.6.10. и 2.6.11. настоящего 
административного регламента, п ринимает реш ение о возможности 
п редоставления У слуги, или дает мотивированные п ояснения о 
невозможности п редоставления заявителю  муниципальной услуги.

3.3.3. С п ециалист, ответственный за п рием документов осуществляет 
следую щие административные п роцедуры п ри п оступ лении обращения в 
электронной форме:

1) п росматривает электронные образы зап роса о п редоставлении 
муницип альной услуги и п рилагаемых к нему документов;

2) осуществляет контроль п олуч енных  электронных образов заявления и 
п рилагаемых к нему документов на п редмет целостности в соответствии с 
п унктом 2.6.11. настоящего административного регламента;

3) фиксирует дату п олуч ения заявления и п рилагаемых к нему 
документов;

4 ) в случ ае, если зап рос о п редоставлении У слуги и документы в 
электронной форме п одп исаны электронной п одп исью в соответствии с 
действую щим законодательством, нап равляет Заявителю ч ерез лич ный 
кабинет уведомление о п олуч ении зап роса о п редоставлении У слуги и 
п рилагаемых к нему документов.

П ри налич ии оснований для отказа в п редоставлении У слуги 
ответственный сотрудник уп равления образования, работник ДОО 
п одготавливает Заявителю  п исьмо о невозможности п редоставления У слуги.

П ри отсутствии оснований для отказа, Заявителю сообщается 
п рисвоенный зап росу в электронной форме уникальный номер, п о которому 
Заявителю в соответствую щем разделе Е П Г У , официальном сайте будет 
п редоставлена информация о х оде вып олнения указанного зап роса.

П осле п ринятия зап роса Заявителя сотрудником уп равления 
образования, работником ДОО, уп олномоч енным на п редоставление У слуги, 
статус зап роса Заявителя в лич ном кабинете на Е П Г У , официальном сайте 
обновляется до статуса «п ринято» .

Общее время п риема документов от заявителя составляет не более 15 
минут.

3.3.4 . П ри п остановке на уч ет ребенка в региональный 
информационный ресурс п о уч ету детей на зач исление в ДОО вносятся 
следую щие сведения:

- дата регистрации обращения;
- фамилия, имя, отч ество ребенка (п ри налич ии);
- дата рождения ребенка;
- место п роживания родителей (законных п редставителей) ребенка, 

контактные телефоны;
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- фамилии, имена, отч ества родителей (законных п редставителей) 
ребенка;

- реквизиты свидетельства о рождении ребенка;
- налич ие льготы п о зач ислению  ребенка в ДОО;
- желаемые сроки (год) зач исления ребенка в ДОО;
- желаемое ДОО;
- п отребность п о здоровью  (п ри налич ии).
3.3.5. Критериями п ринятия реш ения п о данной административной 

п роцедуре является:

- п редоставление п олного п акета документов, указанных в п ункте 2.6. 
настоящего административного регламента;

- отсутствие в документах недостоверных (искаженных ) сведений.
3.3.6. Результатом исп олнения административной п роцедуры является 

п остановка ребенка на уч ет в электронную  базу данных и выдач а родителям 
(законным п редставителям) сертификата с п редварительной датой явки для 
п олуч ения п утевки.

3.3.7. М аксимальный срок выполнения административной п роцедуры 
составляет один рабоч ий день.

3.3.8. С п особом фиксации исп олнения административной п роцедуры 
является внесение соответствую щих сведений в ж урнал регистрации 
обращений за п редоставлением У слуги или в соответствую щую  
информационную  систему уп равления образования или ДОО.

3.4. Вариант предоставления У слуги «Зач исление ребенка в ДОО»

3.4 .1. Основанием для нач ала исп олнения административной 
п роцедуры является п редоставление заявителем в ДОО п утевки, п олуч енной 
в уп равлении образования. П утевка регистрируется руководителем ДОО в 
«Ж урнале регистрации п утевок»  (п риложение №8).

Заявитель обязан п редъ явить п утевку в ДОО в теч ение 10 дней п осле её 
п олуч ения в уп равлении образования.

3.4 .2. Руководитель ДОО издает расп орядительный акт о зач ислении 
ребенка в ДОО в теч ение трех рабоч их дней п осле заклю ч ения договора. 
Расп орядительный акт в трех дневный срок п осле издания размещается на 
информационном стенде ДОО, на официальном сайте ДОО в сети И нтернет.

Руководитель ДОО обязан разместить на Региональном 
информационном ресурсе п о уч ету детей на зач исление в ДОО 
(http://uslugi.vsopen.ru) сп иски зач исленных  детей в разделе «восп итанники» .

3.4 .3. М аксимальный срок исп олнения административной п роцедуры - 
3 рабоч их  дня п осле заклю ч ения договора.

3.4 .4 . Критерием п ринятия реш ения п о данной административной 
п роцедуре является п редоставление п олного п акета документов, указанного в 
п ункте 2.7. настоящего регламента.

http://uslugi.vsopen.ru
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3.4 .5. Дети, родители (законные п редставители) которых не 
п редставили п олный п акет документов, п редусмотренный п унктом 2.6. 
административного регламента, остаю тся на уч ете детей, нуждаю щих ся в 
п редоставлении места в ДОО. М есто в ДОО ребенку п редоставляется п ри 
освобождении мест в соответствую щей возрастной груп п е в теч ение года.

3.4 .6. Результатом исп олнения административной п роцедуры является 
зач исление ребенка в ДОО.

3.4 .7. С п особом фиксации исп олнения административной п роцедуры 
является внесение соответствую щих сведений в ж урнал регистрации п утевок 
и издание п риказа о зач ислении ребенка в ДОО и (или) в соответствую щую  
информационную  систему ДОО.

3.5. Получ ение сведений посредством системы  межведомственного

электронного взаимодействия

3.5.1. Основания для нач ала административной п роцедуры.
Основанием для нач ала административной п роцедуры является 

п ринятое реш ение о нап равлении зап росов в органы (организации), 
уч аствую щие в п редоставлении У слуги.

3.5.2. Должностным лицом, ответственным за п одготовку и нап равление 
зап росов в иные органы (организации), является сп ециалист М КУ  «ЦРО» , в 
должностные обязанности которого вх одит осуществление данного 
административного действия.

3.5.3. М ежведомственное взаимодействие осуществляется в теч ение 5 
рабоч их  дней с даты регистрации заявления.

3.5.4 . Критерий п ринятия реш ения.
Критерием п ринятия реш ения является сформированный и 

нап равленный межведомственный зап рос в уп олномоч енный орган.
3.5.5. Результат исп олнения административной п роцедуры.
Результатом исп олнения административной п роцедуры является 

п олуч ение необх одимых сведений от органов, либо п олуч ение уведомления 
об их отсутствии.

3.5.6. С п особ фиксации результата выполнения административной 
п роцедуры, в том ч исле в электронной форме.

С п особом фиксации результата вып олнения административной 
п роцедуры является регистрация ответов от органов, в электронной системе 
документооборота и на бумажном носителе.

3.6. Вариант предоставления У слуги «Зач исление ребенка в Г К П»

3.6.1. Основанием для нач ала исп олнения административной 
п роцедуры является п редоставление заявителем в ДОО п утевки, п олуч енной 
в уп равлении образования и заявления на имя руководителя ДОО о п риеме 
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ребенка в ГКП . П утевка регистрируется руководителем ДОО в «Ж урнале 
регистрации п утевок»  (п риложение №8).

Заявитель обязан п редъ явить п утевку в ДОО в теч ение 10 дней п осле ее 
п олуч ения в уп равлении образования.

3.6.2. Руководитель ДОО издает расп орядительный акт о зач ислении 
ребенка в ГКП в теч ение трех рабоч их дней п осле заклю ч ения договора. 
Расп орядительный акт в трех дневный срок п осле издания размещается на 
информационном стенде ДОО и на официальном сайте ДОО в сети И нтернет.

Руководитель ДОО обязан разместить на Региональном 
информационном ресурсе п о уч ету детей на зач исление в ДОО 
(http://uslugi.vsopen.ru) сп иски зач исленных в ГКП детей в разделе 
«восп итанники» .

3.6.3. М аксимальный срок исп олнения административной п роцедуры - 
3 рабоч их  дня п осле заклю ч ения договора.

3.6.4 . Критерием п ринятия реш ения п о данной административной 
п роцедуре является п редоставление п олного п акета документов, указанного в 
п ункте 2.9. настоящего административного регламента.

3.6.5. Результатом исп олнения административной п роцедуры является 
зач исление ребенка в ГКП .

3.6.6. С п особом фиксации исп олнения административной п роцедуры 
является внесение соответствую щих сведений в ж урнал регистрации п утевок 
и издание п риказа о зач ислении ребенка в ГКП ДОО и (или) в 
соответствую щую  информационную  систему ДОО.

3.7. Вариант предоставления У слуги «Исправление допущ енны х 
опеч аток и (или) ош ибок в вы данны х в результате предоставления 

У слуги документах и созданны х реестровы х записях»

3.7.1. С п ециалистом, ответственным за выполнение 
административной п роцедуры, является сп ециалист отдела дош кольного 
образования уп равления образования администрации Алексеевского 
городского округа, на которого в соответствии с должностной инструкцией, 
возложена такая обязанность.

3.7.2. Основанием для нач ала административной п роцедуры является 
п оступ ление в уп равление образования заявления об исп равлении оп еч аток 
и (или) ош ибок, доп ущенных п ри п ервич ном оформлении заявлений и 
документов:

- лич но в М ФЦ;
- лич но в уп равление образования;
- с исп ользованием лич ного кабинета в Е П Г У или РП ГУ в 

электронной форме.

П роверка документов и регистрация заявления осуществляется в 
соответствии с п унктами 2.6.10., 2.6.11. административного регламента.

http://uslugi.vsopen.ru
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3.7.3. Критерием п ринятия реш ения о п риеме и регистрации заявления 
является налич ие (отсутствие оснований, п редусмотренных п унктами 2.7.,
2.8. раздела 2 административного регламента).

С п ециалист отдела дош кольного образования уп равления образования 
администрации Алексеевского городского округа рассматривает заявление и 
п роводит п роверку указанных в нем сведений в срок, не п ревыш аю щий 2 
рабоч их дней с даты его регистрации.

Критерием п ринятия реш ения о п редоставлении (об отказе в 
п редоставлении) У слуги является налич ие (отсутствие оснований, 
п редусмотренных п унктами 2.7., 2.8. раздела 2 административного
регламента).

В случ ае выявления доп ущенных оп еч аток и (или) ош ибок в 
документе, являю щимся результатом п редоставления У слуги, осуществляет 
их исп равление в срок, не п ревыш аю щий 2 рабоч их дней с момента 
регистрации соответствую щего заявления.

Об отсутствии оп еч аток и (или) ош ибок в документе, являю щимся 
результатом п редоставления У слуги, п исьменно сообщает заявителю  в срок, 
не п ревыш аю щий 2 рабоч их дней с момента регистрации соответствую щего 
заявления.

3.7.4 . Результатом административной п роцедуры является выдач а 
(нап равление) заявителю исп равленного документа, взамен ранее 
выданного документа, являю щегося результатом п редоставления У слуги, 
или реш ение об отказе в п редоставлении У слуги.

3.7.5. С п особом фиксации результата административной п роцедуры 
является регистрация в С Э Д (или в ж урнале регистрации) документа, 
являю щегося результатом п редоставления У слуги.

3.8. Порядок комплектования образовательны х организаций.

3.8.1. П равила п риема на обуч ение п о основным общеобразовательным 
п рограммам обесп еч иваю т п рием в образовательную организацию всех  
граждан, имею щих п раво на п олуч ение дош кольного образования.

3.8.2. П олуч ение дош кольного образования в образовательных  
организациях может нач инаться п о достижении детьми возраста двух  
месяцев.

3.8.3. У ч ет детей, имею щих п раво п олуч ения дош кольного образования, 
п роживаю щих на территории Алексеевского городского округа, 
осуществляется на п ортале региональной информационной системы 
доступ ности дош кольного образования (далее - РИ С ДДО) согласно 
п оданным заявлениям родителями (законными п редставителями).

3.8.4 . В соответствии с федеральным законодательством место 
жительства не может быть указано в нескольких местах одновременно. 
Таким образом, ребенок может состоять на уч ете для п редоставления места в 
дош кольной образовательной организации только в одном муницип альном 
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образовании. Реализация равных п рав детей на п олуч ение дош кольного 
образования с уч етом п ринцип а оч ередности обесп еч ивается возможностью  
уч ета п араметров заявлений, исп ользуемых п ри расч ете оч ереди, п ри 
п ереезде заявителя из одного муницип ального образования в другое.

3.8.5. У п равление образования не п озднее 1 ап реля текущего года издает 
расп орядительный акт о закреп лении ДОО за конкретными территориями 
Алексеевского городского округа, коп ию которого образовательные 
организации размещаю т на официальном сайте в сети И нтернет и 
информационном стенде.

3.8.6. Комп лектование ДОО осуществляю т сп ециалисты уп равления 
образования в п орядке оч ередности с уч етом налич ия свободных мест в 

возрастных  груп п ах  ДОО.
3.8.7. Комп лектование ДОО на новый уч ебный год осуществляю тся в 

п ериод с 01 ию ня п о 31 августа ежегодно.
3.8.8. Доукомп лектование груп п ДОО осуществляется в теч ение всего 

уч ебного года в п орядке оч ередности п о факту освобождения мест (п ри 
выбытии обуч аю щегося из ДОО). В п риоритетном п орядке местами в ДОО в 
х оде доукомп лектования возрастных груп п обесп еч иваю тся граждане 
льготных категорий, установленных федеральным законодательством и 
органами местного самоуп равления.

3.8.9. П рием населения сп ециалистом уп равления образования 

осуществляется круглогодич но в п риемные дни - п онедельник, вторник, 
среда, ч етверг с 10.00 до 12.00, с 14 .00 до 17.00.

3.8.10. Норматив комплектования груп п ДОО на уч ебный год 
оп ределяется в соответствии с требованиями СанП иН (колич ество детей в 
груп п ах образовательной организации, реализую щей образовательные 
п рограммы дош кольного образования, оп ределяется исх одя из расч ета 
п лощади груп п овой комнаты), состояния здоровья и сп ецифики реализуемой 
образовательной п рограммы. В малокомп лектных ДОО доп ускается налич ие 
в груп п е детей нескольких возрастов.

3.8.11. С п ециалист уп равления образования в п ериод с 15 ап реля п о 25 
мая ежегодно формирует из электронной базы регионального 
информационного ресурса (далее - РИ Р) сп иски на комп лектование ДОО 
(далее - сп иски) на п редстоящий уч ебный год в соответствии с датой 
регистрации в РИ С ДДО, их возрастом и с уч етом п одтвержденных льгот. В 
сп иски вклю ч аю тся дети, зарегистрированные в РИ С ДДО со статусом 
заявлений на зач исление в ДОО и п ереводом в ДОО. Данные сп иски 
утверждаю тся п риказом уп равления образования не п озднее 1 ию ня.

3.8.12. Расп ределение мест и выдач а п утевок (п риложение №5) на 
оч ередной уч ебный год в ДОО осуществляется сп ециалистами уп равления 
образования в соответствии с утвержденными сп исками с 1 ию ня.

3.8.13. П осле установленной даты (1 ию ня) в сп исок детей, 
нуждаю щих ся в п редоставлении места в дош кольной организации с 1 
сентября текущего календарного года, могут быть доп олнительно вклю ч ены 
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дети, имею щие п раво п ервооч ередного (внеоч ередного) п риема в ДОО и их  
комплектование осуществляется п ри налич ии свободных мест в данной 

организации.
3.8.14 . Заявление родителей (законных п редставителей) о п остановке на 

уч ет детей в ДОО осуществляется в теч ение всего календарного года.
3.8.15. В случ ае неявки родителей (законных п редставителей) в 

уп равление образования за п утевкой, п утевка в ДОО выдается следую щему 
из сп иска оч ередников, п ри этом общая оч ередность за ребенком 
сох раняется.

3.8.16. В случ ае отказа родителя (законного п редставителя) от 
п олуч ения п утевки в п редлагаемое ДОО, оч ередь за ребенком сох раняется 
или п ереносится на следую щий год комп лектования на основании 
п исьменного заявления.

3.8.17. Е сли в п роцессе комп лектования места в ДОО п редоставляю тся 
не всем детям, состоящим на уч ете для п редоставления места с 1 сентября 
текущего года, эти дети п ерех одят в статус «оч ередников» . Они 
обесп еч иваю тся местами в ДОО на свободные (освобождаю щиеся, вновь 
созданные) места в теч ение уч ебного года, либо уч итываю тся в сп иске 
нуждаю щих ся в месте в ДОО с 1 сентября следую щего календарного года.

3.8.18. П ри отсутствии свободных мест в выбранных ДОО родителям 
(законным п редставителям) могут быть п редложены свободные места в 
других  уч реждениях в доступ ной близости от места п роживания ребенка.

3.8.19. И нформация о других образовательных организациях , 
реализую щих образовательные п рограммы дош кольного образования 
нап равляется родителям (законным п редставителям) в лич ный кабинет РИ С 
ДДО или сообщается п о телефону. Родителям (законным п редставителям) 
необх одимо в теч ение 14 календарных  дней выбрать ДОО из п редложенных .

3.8.20. Отказ родителей от п редложенного места их ребенку в другой 
ДОО носит заявительный х арактер. В данном случ ае в РИ С ДДО изменяется 
желаемая дата п оступ ления на следую щий уч ебный год с сох ранением даты 
п остановки на уч ет. И нформация об изменении желаемой даты п оступ ления 
ребенка размещается в лич ном кабинете РИ С ДДО.

3.8.21. Внеоч ередное и п ервооч ередное зач исление п ри п редоставлении 
муницип альной услуги (п риложение №9).

3.8.22. Внутри одной льготной категории (п раво на внеоч ередное или 
п ервооч ередное зач исление ребенка в уч реждение) заявления выстраиваю тся 
п о дате п одач и заявления.

3.8.23. П осле зач исления детей, относящих ся к льготной категории, на 
оставш иеся места зач исляю тся дети данной возрастной груп п ы в 

соответствии с оч ередностью  п остановки на уч ет для зач исления ребенка в 
ДОО.

3.8.24 . Воп рос п еревода ребенка из одного ДОО в другое в теч ение 
уч ебного года в связи со сменой места жительства родителей (законных  
п редставителей) рассматривается уп равлением образования администрации 
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Алексеевского городского округа на основании заявления родителей 
(законных п редставителей) о п ереводе в желаемое ДОО, зарегистрированных 
в РИ С ДДО, с уч етом налич ия свободных мест в необх одимой ребенку 
возрастной груп п е и даты п ервич ной регистрации на РИ Р.

3.8.25. П еревод восп итанников п роизводится на основании заявления 
родителей (законных п редставителей) о п ереводе в следую щих случ аях :

-на время кап итального ремонта ДОО, которое п осещал ребенок;
-п ри изменении родителями (законными п редставителями) места 

жительства;
-для п рох ождения обуч ения п о адап тированным п рограммам в груп п ах  

комп енсирую щей или комбинированной нап равленности;
-п о иным п рич инам (лич ные обстоятельства родителей (законных  

п редставителей).
3.8.26. Родителям (законным п редставителям) может быть отказано в 

п ереводе ребенка в ДОО п ри отсутствии свободных мест в необх одимой 
ребенку возрастной груп п е.

3.8.27. Руководитель ДОО несет ответственность за комп лектование 
возрастных груп п , оформление лич ных дел восп итанников и оп еративную  
п ередач у в уп равление образования информации о налич ии свободных  мест в 
ДОО п о состоянию  на 1 ч исло каждого месяца.

3.8.28. П осещение ребенком груп п ы кратковременного 
п ребывания в ДОО не дает п реимущественного п рава п еревода в 
груп п ы п олного п ребывания.

3.8.29. П ри п риеме детей в образовательные организации, 
осуществляю щие образовательную деятельность п о образовательным 
п рограммам дош кольного образования, необх одимо руководствоваться 
п орядком п риема, утвержденным п риказом М инистерства образования и 
науки Российской Федерации от 15 мая 2020 года №236.

3.7. Комп лектование на обуч ение детей - инвалидов и детей с ОВЗ.
3.8.30. Дети с огранич енными возможностями здоровья п ринимаю тся на 

обуч ение п о адап тированной образовательной п рограмме дош кольного 
образования в груп п ы комп енсирую щей и комбинированной нап равленности 
ДОО только с п исьменного согласия родителей (законных п редставителей) 
на основании заклю ч ения Т М П К.

3.8.31. П редельная ч исленность восп итанников в груп п ах  
комп енсирую щей и комбинированной направленности оп ределяется в 
соответствии с П риказом М инистерства п росвещения Российской Федерации 
от 15.05.2020г. №236 «Об утверждении п орядка п риема на обуч ение п о 
образовательным п рограммам дош кольного образования» , возраста детей, их  
состояния здоровья и сп ецифики реализуемой в ДОО адап тированной 
образовательной п рограммы.

3.8.32. Руководитель ДОО обесп еч ивает создание необх одимых  
кадровых условий и материально-тех нич еских условий в рамках своей 
комп етенции: вносит изменения в ш татное расп исание, обесп еч ивает 
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своевременное п рох ождение п едагогич ескими работниками курсов 
п овыш ения квалификации и др. Кадровые условия также могут быть созданы 
в рамках организации сетевого взаимодействия с другой образовательной 
организацией.

IV. Ф ормы  контроля за предоставлением У слуги

4 .1. Текущий контроль за п орядком п редоставления и кач еством 
исп олнения У слуги осуществляет уп равление образования, министерство 
образования Белгородской области.

4 .2. Текущий контроль за п орядком п редоставления и кач еством 
исп олнения У слуги осуществляется в форме п роверок соблю дения и 
исп олнения сп ециалистами п оложений настоящего административного 
регламента, иных нормативных актов, оп ределяю щих вып олнение 
административных  п роцедур.

П ериодич ность осуществления текущего контроля устанавливается 
уп олномоч енными должностными лицами.

П о результатам п роверок должностное лицо, осуществляемое текущий 
контроль, дает указания п о устранению выявленных отклонений и 
наруш ений и контролирует их исп олнение.

4 .3. Контроль за п олнотой и кач еством п редоставления У слуги 
вклю ч ает в себя п роведение п роверок, вып олнение и устранение наруш ений 
п рав заявителей, унифицированный уч ет регистрации детей для п риема в 
ДОО, п роведение п роверок соблю дения и исп олнения руководителями ДОО 
п оложений действую щего законодательства и административного 
регламента.

Контроль осуществляется в х оде п лановых п роверок и п роверок, 
п роводимых п о мере необх одимости. Обязательной п роверке п одлежат 
факты, изложенные в устных или п исьменных обращениях граждан или 
организаций.

4 .4 . В случ ае выявления в результате осуществления контроля за 
оказанием У слуги наруш ений П орядка п редоставления и кач ества 
исп олнения У слуги п ривлеч ение виновных лиц к ответственности 
осуществляется в соответствии с действую щим законодательством.

4 .5. Ответственный сп ециалист п о п редоставлению У слуги несет 
ответственность за:

- п олноту и грамотность п роведенного консультирования заявителей;
- соблю дение сроков и п орядка п риема, документов, п равильность 

внесения зап исей в документы;

- п олноту п редоставленных заявителем документов;
- соблю дение сроков, п орядка п редоставления У слуги, п одготовки 

отказа в п редоставлении У слуги;
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Ответственность сп ециалиста закреп ляется его должностной 
инструкцией в соответствии с требованиями действую щего 
законодательства.

1.6. П роверки могут быть п лановыми и внеп лановыми.
П лановые п роверки п роводятся в соответствии с п ланом работы 

уп равления образования, но не реже 1 раза в два года. Внеп лановые п роверки 
п роводятся в случ ае п оступ ления в уп равление образования обращений 
физич еских или ю ридич еских лиц с жалобами на наруш ение их п рав и 
законных  интересов.

Для п роведения п роверки п олноты и кач ества п редоставления У слуги 
нач альником уп равления образования в теч ение 3 дней формируется 

комиссия, в состав которой вклю ч аю тся не менее 3-х муницип альных  
служащих уп равления образования. П роверка п редоставления У слуги 
п роводится в теч ение 3 дней. Результаты деятельности комиссии 
оформляю тся в виде сп равки, в которой отмеч аю тся выявленные недостатки 
и п редложения п о их устранению . С п равка п одп исывается п редседателем 
комиссии.

V. Досудебны й (внесудебны й) порядок обжалования реш ений 
и действий (бездействия) органа, предоставляю щ его У слугу, 

многофункционального центра, организаций, указанны х в ч асти 1.1 
статьи 16 Закона № 210 -Ф З, а также их должностны х лиц, 
государственны х (муниципальны х) служащ их, работников

5.1. Заявитель вп раве обжаловать реш ения и действия (бездействие), 
п ринятые (осуществляемые) органом, п редоставляю щим муницип альную  
услугу, должностным лицом органа, п редоставляю щего муницип альную  
услугу, либо муниципальным служащим, многофункциональным центром, 
работником многофункционального центра, а также организациями, 
осуществляю щими функции п о п редоставлению  муницип альных услуг, или 
их  работниками, в х оде п редоставления муницип альной услуги.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том. ч исле в следую щих  
случ аях :

1) наруш ение срока регистрации зап роса о п редоставлении 
муницип альной услуги, зап роса, указанного в статье 15.1 Федерального 
закона «Об организации п редоставления государственных и муницип альных  
услуг» ;

2) наруш ение срока п редоставления муницип альной услуги.
3) требование у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, п редставление или осуществление которых не 
п редусмотрено нормативными п равовыми актами Российской Федерации, 
нормативными п равовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муницип альными п равовыми актами для п редоставления муницип альной 
услуги;
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4 ) отказ в п риеме документов, п редоставление которых п редусмотрено 
нормативными п равовыми актами Российской Федерации, нормативными 
п равовыми актами субъектов Российской Федерации, муницип альными 
п равовыми актами для п редоставления муницип альной услуги, у заявителя;

5) отказ в п редоставлении муниципальной услуги, если основания отказа 
не п редусмотрены федеральными законами и п ринятыми в соответствии с 
ними иными нормативными п равовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными п равовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными п равовыми актами;

6) затребование с заявителя п ри п редоставлении муниципальной услуги 
п латы, не п редусмотренной нормативными п равовыми актами Российской 
Федерации, нормативными п равовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными п равовыми актами;

7 ) отказ органа, п редоставляю щего муницип альную услугу, 
должностного лица органа, п редоставляю щего муницип альную услугу, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, п редусмотренных ч астью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
«Об организации п редоставления государственных и муницип альных услуг» , 
или их работников в исп равлении доп ущенных ими оп еч аток и ош ибок в 
выданных в результате п редоставления муницип альной услуги документах  
либо наруш ение установленного срока таких исп равлений.

8) наруш ение срока или п орядка выдач и документов п о результатам 
п редоставления муницип альной услуги;

9) п риостановление п редоставления муницип альной услуги, если 
основания п риостановления не п редусмотрены федеральными законами и 
п ринятыми в соответствии с ними иными нормативными п равовыми актами 
Российской Федерации, законами и иными нормативными п равовыми актами 
субъектов Российской Федерации, муницип альными п равовыми актами.

10) требование у заявителя п ри п редоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались п ри п ервонач альном отказе в п риеме документов, необх одимых  
для п редоставления муниципальной услуги, либо в п редоставлении 
муниципальной услуги, за исклю ч ением случ аев, п редусмотренных п унктом 
4 ч асти 1 статьи 7 Федерального закона «Об организации п редоставления 
государственных  и муницип альных  услуг» .

5.3. Общие требования к п орядку п одач и и рассмотрения жалобы.
5.4 Ж алоба п одается в п исьменной форме на бумажном носителе, в 

электронной форме в орган, п редоставляю щий муницип альную услугу. 
Ж алобы на реш ения и действия (бездействие) руководителя органа, 
п редоставляю щего муницип альную  услугу, п одаю тся в выш естоящий орган 
(п ри его налич ии) либо в случ ае его отсутствия рассматриваю тся 
неп осредственно руководителем органа, п редоставляю щего муницип альную  
услугу.
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5.5. Ж алоба на реш ения и действия (бездействие) органа, 
п редоставляю щего муницип альную услугу, должностного лица органа, 
п редоставляю щего муницип альную услугу, муницип ального служащего, 
руководителя органа, п редоставляю щего муницип альную  услугу, может быть 
нап равлена п о п оч те, с исп ользованием информационно
телекоммуникационной сети «И нтернет» , официального сайта органов 
местного самоуп равления округа, единого п ортала либо регионального 
п ортала, а также может быть п ринята п ри лич ном п риеме заявителя. 5.5. 
Ж алоба должна содержать:

1) наименование органа, п редоставляю щего муницип альную услугу, 
должностного лица органа, п редоставляю щего муницип альную  услугу, либо 
муницип ального служащего, организаций, п редусмотренных ч астью 1.1 
статьи 16 Федерального закона «Об организации п редоставления 
государственных и муницип альных услуг» , их руководителей и (или) 
работников, реш ения и действия (бездействие) которых обжалую тся;

2) фамилию , имя, отч ество (п оследнее - п ри налич ии), сведения о месте 
жительства заявителя - физич еского лица либо наименование, сведения о 
месте нах ождения заявителя - ю ридич еского лица, а также номер (номера) 
контактного телефона, адрес (адреса) электронной п оч ты (п ри налич ии) и 
п оч товый адрес, п о которым должен быть нап равлен ответ заявителю ;

3) сведения об обжалуемых реш ениях и действиях (бездействии) органа, 
п редоставляю щего муницип альную услугу, должностного лица органа, 
п редоставляю щего муницип альную услугу, либо муниципального 
служащего;

4 ) доводы, на основании которых заявитель не согласен с реш ением и 
действием (бездействием) органа, п редоставляю щего муницип альную  
услугу, должностного лица органа, п редоставляю щего муницип альную  
услугу, либо муницип ального служащего. Заявителем могут быть 
п редставлены документы (п ри налич ии), п одтверждаю щие доводы заявителя, 
либо их коп ии.

5.6. Ж алоба, п оступ ивш ая в орган, п редоставляю щий муницип альную  
услугу, п одлежит рассмотрению  в теч ение п ятнадцати рабоч их дней со дня 
ее регистрации, а в случ ае обжалования отказа органа, п редоставляю щего 
муницип альную услугу, в п риеме документов у заявителя либо в 
исп равлении доп ущенных оп еч аток и ош ибок или в случ ае обжалования 
наруш ения установленного срока таких исп равлений - в теч ение п яти 
рабоч их  дней со дня ее регистрации.

5.7. П о результатам рассмотрения жалобы п ринимается одно из 
следую щих реш ений:

1) жалоба удовлетворяется, в том ч исле в форме отмены п ринятого 
реш ения, исп равления доп ущенных оп еч аток и ош ибок в выданных в 
результате п редоставления муниципальной услуги документах , возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не п редусмотрено 
нормативными п равовыми актами Российской Федерации, нормативными
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п равовыми актами субъектов Российской Федерации, муницип альными 
п равовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8. Не п озднее дня, следую щего за днем п ринятия реш ения п о 

рассмотрению жалобы, заявителю в п исьменной форме и п о желанию  
заявителя в электронной форме нап равляется мотивированный ответ о 
результатах  рассмотрения жалобы.

5.8.1. В случ ае п ризнания жалобы п одлежащей удовлетворению  в ответе 
о результатах рассмотрения жалобы заявителю , дается информация о 
действиях , осуществляемых органом, п редоставляю щим муницип альную  
услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных наруш ений п ри 
оказании муниципальной услуги, а также п риносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейш их 
действиях , которые необх одимо соверш ить заявителю в целях п олуч ения 
муницип альной услуги.

5.8.2. В случ ае п ризнания жалобы не п одлежащей удовлетворению в 
ответе о результатах рассмотрения жалобы заявителю , даю тся 
аргументированные разъ яснения о п рич инах п ринятого реш ения, а также 
информация о п орядке обжалования п ринятого реш ения.

5.9. В случ ае установления в х оде или п о результатам рассмотрения 
жалобы п ризнаков состава административного п равонаруш ения или 
п реступ ления должностное лицо, работник, наделенные п олномоч иями п о 
рассмотрению  жалоб, незамедлительно направляю т имею щиеся материалы в 
органы п рокуратуры.
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Приложение № 1 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на уч ет 

и зач ислению детей в образовательны е организации, 
реализую щ ие основную общ еобразовательную программу 

дош кольного образования (детские сады )» на территории А лексеевского городского округа

С п исок образовательных организаций Алексеевского городского округа, реализую щих 
основную  общеобразовательную  п рограмму дош кольного образования

№ 

п\п

Н аименование уч реждения e-m ail А дрес, контактны е 

телефоны

1 М униципальное бю джетное дош кольное 
образовательное уч реждение «Детский сад 

комбинированного вида 
№1» Алексеевского городского округа

alexdoul@ mail.ru 309850 
Белгородская обл. 
г. Алексеевка ул. 
Ремесленников, д.7 , 

тел.: 3-52-4 3

2 М уницип альное бю джетное дош кольное 
образовательное уч реждение «Детский сад 

комбинированного вида 
№2» Алексеевского городского округа

alexdou2@ mail.ru 309850 
Белгородская обл. 
г. Алексеевка ул. 
Толстого, д. 60, 
тел.: 3-55-30

3 М униципальное бю джетное дош кольное 
образовательное уч реждение «Детский сад 
№3» Алексеевского городского округа

alexdou3 @ mail.ru 309854 
Белгородская обл. 
г. Алексеевка ул. 
Комсомольская, 60, 
тел.: 4 -68-4 8

4 М уницип альное бю джетное дош кольное 
образовательное уч реждение «Детский сад 

комбинированного вида
■ № 7 »

Алексеевского городского округа

alexdou7 @ mail.ru 309850 
Белгородская обл.
г. Алексеевка, 3 п ер. 
М остовой, 21,23, 
тел.: 3-05-32

5 М униципальное бю джетное дош кольное 
образовательное уч реждение «Детский сад 

комбинированного вида 
№8»  Алексеевского городского округа

alexdou8@ mail.ru 309850 
Белгородская обл. 

г. Алексеевка ул. 
Ремесленников, 28, 
тел.: 3-00-34

6 М униципальное бю джетное дош кольное 
образовательное 

уч реждение «Детский сад комбинированного 
вида

№9»  Алексеевского городского округа

alexdou9@ raail.ru 309850 
Белгородская обл.

г. Алексеевка ул. Кирова

61,
тел.: 4 -83-53

7 М униципальное бю джетное дош кольное 
образовательное уч реждение «Центр развития 

ребенка - детский сад №10»  
Алексеевского городского округа

alexdoulO @ mail.ru 309857 
Белгородская обл.

г. Алексеевка ул. Фрунзе 
31, тел.: 3-54 -

05

8 М униципальное бю джетное дош кольное 
образовательное уч реждение «Детский сад 
комбинированного вида №11»
Алексеевского городского округа

alexdoul l@ mail.ru 309850 
Белгородская обл. 
г. Алексеевка ул. 
М аяковского, 118, 
тел.: 4 -10-35

9 М униципальное бю джетное дош кольное 
образовательное уч реждение «Детский сад 
комбинированного вида №12»
Алексеевского городского округа

alexdoul2@ mail.ru 309857
Белгородская обл. 
г. Алексеевка ул.
М аяковского,7 8 а,

mailto:alexdoul@mail.ru
mailto:alexdou2@mail.ru
mail.ru
mailto:alexdou7@mail.ru
mailto:alexdou8@mail.ru
mailto:alexdou9@raail.ru
mailto:alexdoulO@mail.ru
mailto:l@mail.ru
mailto:alexdoul2@mail.ru
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тел.: 4 -10-07

10 М униципальное бю джетное дош кольное 
образовательное уч реждение «Детский сад 
комбинированного вида №13»

Алексеевского городского округа

alexdou 13 @ mail.ru 309850 
Белгородская обл. 

г. Алексеевка ул.

Ватутина,7а, 
тел.: 2-53-4 1

11 М униципальное бю джетное дош кольное 
образовательное уч реждение «Детский сад 

комбинированного вида №14 »
Алексеевского городского округа

alexdoul4 @ mail.ru 309855 
Белгородская обл. 
г. Алексеевка ул. 
Тимирязева, 16, 18, 
тел.: 3-34 -10

12 М униципальное бю джетное дош кольное 
образовательное уч реждение «Детский сад 
комбинированного вила №15»
Алексеевского городского округа

alexdou 15@ mail.ru 309850 
Белгородская обл. 
г. Алексеевка ул. 8

М арта,2,

тел.: 3-05-4 9

13 М униципальное бю джетное дош кольное 
образовательное уч реждение «Детский сад 

комбинированного вида №17 »
Алексеевского городского округа

alexdou 17 @ mail.ru 309850 
Белгородская обл. 
г. Алексеевка ул.

Респ убликанская, д. 66, 
тел.:3-51-7 7

14 М униципальное бю джетное дош кольное 
образовательное уч реждение «Алейниковский 
детский сад»  Алексеевского городского округа

alexdoualey@  

mail.ru

309812 
Белгородская обл. 
Алексеевский р-н 
с. Алейникове, ул.
П арковая, д.4 4 
тел.:7-14 -61

15 М униципальное бю джетное дош кольное 
образовательное уч реждение «Варваровский 
детский сад» Алексеевского городского округа

alexdouvarvar@  

mail.ru

309813 
Белгородская обл. 
Алексеевский р-н 
с. Варваровка, ул. 
Центральная, д.11, 
тел.: 7 -4 2-22

16 М униципальное бю джетное дош кольное 
образовательное уч реждение «Глух овский 

детский сад»  Алексеевского городского округа

detskiysad.glukhov 

skiy@ mail.ru

309831 
Белгородская обл. 
Алексеевский р-н, 

с Глух овка, ул. П арковая, 
д.4 , тел.: 7 -31-7 7

17 М униципальное бю джетное дош кольное 
образовательное уч реждение «И ловский детский 

сад»  Алексеевского городского округа

ekaterinahohlova@  

yandex.ru

309830
Белгородская обл. 
Алексеевский р-н, 

с И ловка, ул. П анина, 

д.1, 
тел.: 7 -25-67

18 М униципальное бю джетное дош кольное 
образовательное уч реждение «Л уценковский 
детский сад»  Алексеевского городского округа

pan4 enko. d2012@ y 

andex.ru

309824
Белгородская обл. 
Алексеевский р-н, 
с Л уценково, 

ул. Садовая, д.20, 
тел.: 7 -4 7-4 8

19 М униципальное бю джетное дош кольное 
образовательное уч реждение «М атрено- 
Гезовский детский сад»  Алексеевского 

городского округа

dsmgez@ yandex.ru 309820
Белгородская обл. 
Алексеевский р-н, 

с М атрено-Гезово, ул.
П одгорная, д. 4 
тел.: 7 -55-27

20 М униципальное бю джетное дош кольное 
образовательное уч реждение «М ух оудеровский 
детский сад»  Алексеевского городского округа

alexdoumuhsh@ . 

mail.ru

309826
Белгородская обл.
Алексеевский р-н 
с. М ух оудеровка, ул.
П арковая, д.17 ,

mail.ru
mailto:alexdoul4@mail.ru
mailto:15@mail.ru
mailto:17@mail.ru
mail.ru
mail.ru
mailto:skiy@mail.ru
yandex.ru
andex.ru
mailto:dsmgez@yandex.ru
mail.ru
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тел.: 7 -36-38

21 М униципальное бю джетное дош кольное 
образовательное уч реждение «П одсередненский 
детский сад»  Алексеевского городского округа

ryhlova801 @ mail.r

u

309833 
Белгородская обл. 
Алексеевский р-н 

с. П одсереднее, ул. 

Ольминского, д.4 7 , 
тел.: 5-55-4 1

22 М униципальное бю джетное дош кольное 
образовательное уч реждение «Советский 

детский сад»  Алексеевского городского округа

alexdousovetskoe 1 

@ yandex.ru

309816
Белгородская обл.
Алексеевский р-н, с 

Советское, ул. М ира, д.7 , 

тел. :7-11-51

23 М униципальное бю джетное дош кольное 
образовательное уч реждение «Станич енский 
детский сад»  Алексеевского городского округа

syyu7601 @ yandex. 

ru

309804 
Белгородская обл. 

Алексеевский р-н, с. 
Станич ное, ул. М едовая, 

д.23, 
тел.: 5-62-86

24 М униципальное бю джетное дош кольное 
образовательное уч реждение «Щ ербаковский 
детский сад»  Алексеевского городского округа

alexdousherbki@  

yandex.ru

309803 
Белгородская обл. 
Алексеевский р-н, с. 

Кущино, ул. Новая, д.4 /1, 
4 /2, 

тел.: 7 -64 -28
25 М униципальное бю джетное 

общеобразовательное уч реждение 
«Афанасьевская средняя общеобразовательная 

ш кола»
Алексеевского городского округа

afschool@ mail.ru 309834 , Белгородская 
обл., Алексеевский 

район, 
с. Афанасьевка, ул. 

М аксима Горького, 4 3

26 М униципальное бю джетное 
общеобразовательное уч реждение «Божковская 

основная общеобразовательная ш кола»  
Алексеевского городского округа

bozsh@ yandex.ru 309825, Белгородская 
обл., Алексеевский 

район, 
с. Божково, ул. 
Центральная, 6

27 М униципальное бю джетное 
общеобразовательное уч реждение 

«Белозоровская основная общеобразовательная 
ш кола»

Алексеевского городского округа

belozorschool@ mai
l.ru

309807 , Белгородская 
обл., Алексеевский 

район, 
с. Ковалеве, ул. 
Центральная, 66

28 М униципальное бю джетное 

общеобразовательное уч реждение 
«Гарбузовская средняя общеобразовательная 

ш кола»  Алексеевского городского округа

garslikola@ mail.ru 309810, Белгородская 
обл., Алексеевский 

район, 

с. Гарбузово, улица 
Центральная, 50

29 М униципальное бю джетное 

общеобразовательное уч реждение «Ж уковская 
средняя общеобразовательная ш кола»  
Алексеевского городского округа

petrow na. i@ yandex

.ru

309806, Белгородская 
обл., Алексеевский 

район, 
с. Ж уково, ул.
Центральная, 50

30 М униципальное бю джетное 
общеобразовательное уч реждение «Красненская 

средняя общеобразовательная ш кола»  
Алексеевского городского округа

krasschool@ gniail.

com

309814 , Белгородская 
обл., Алексеевский 

район, 
с. Красное, ул. Зареч ная, 

20

yandex.ru
yandex.ru
mailto:afschool@mail.ru
mailto:bozsh@yandex.ru
l.ru
mailto:garslikola@mail.ru
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31 М униципальное бю джетное 
общеобразовательное уч реждение 

«М еняйловская основная общеобразовательная 
ш кола»

Алексеевского городского округа

menschool@ mail.ru 309811, Белгородская 
обл., Алексеевский 

район, 

с. М еняйлово, ул. 
Центральная, 13

32 М униципальное бю джетное 
общеобразовательное уч реждение «Реп енская 

средняя общеобразовательная ш кола»  
Алексеевского городскою  округа

w era.bar2011 @ уап 

dex.ru

309832, Белгородская 
обл., Алексеевский 

район, 
с. Репенка, ул.
Центральная, 34

33 М униципальное бю джетное 
общеобразовательное уч реждение 

«Т ю тю никовская основная общеобразовательная 

ш кола»  Алексеевского городского округа

tts ch@ y andex. ru 309823, Белгородская 
обл., Алексеевский 

район,

с. Т ю тю никово, ул. 
Центральная, 1

34 М униципальное бю джетное 
общеобразовательное уч реждение 

«Х левищенская средняя общеобразовательная 
ш кола»

Алексеевского городского округ а

hschool96@ mail.ru 30984 0, Белгородская 
обл., Алексеевский 

район,
с. Х левище, ул. Н.П . 

Рыжих , 17

35 М униципальное бю джетное 
общеобразовательное уч реждение 

«Х рещатовская основная общеобразовательная 
ш кола»

Алексеевского городского округа

csh3 09 8 05 @ .yande

x.ru

309805, Белгородская 
обл., Алексеевский 

район, 
х . Х рещатый, ул. 
Ш кольная, 1

mailto:menschool@mail.ru
dex.ru
mailto:hschool96@mail.ru
x.ru
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Приложение № 2 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на уч ет 

и зач ислению детей в образовательны е организации, 
реализую щ ие основную общ еобразовательную программу 

дош кольного образования (детские сады )» на территории А лексеевского городского округа

Нач альнику уп равления образования 

администрации 

Алексеевского городского округа

(Ф.И.О.)

(Ф.И .О. родителей (законных  п редставителей)

п асп орт:________________________________________

выдан:___________________________________________

дата выдач и:______________________________________

реквизиты документа,

п одтверждаю щего установление

оп еки (п ри налич ии):______________________________

(кем и K oi да выдан)

e-mail (п ри налич ии)_______________________________

тел.:_____________________________________________

Заявление.

П рош у внести в базу данных п о п редоставлению мест в дош кольных 

образовательных уч реждениях  информацию  о моём (ей) сыне (доч ери)
Ф.И .О. ребенка

Дата рождения

Серия и номер свидетельства о рождении

Дата и место выдач и свидетельства

Адрес места жительства

П риоритетный детский сад

П редп оч тительные детские сады

Нап равленность дош кольной груп п ы общеразвиваю щая нап равленность; 

комп енсирую щая нап равленность; 

комбинированная нап равленность;

Необх одимый режим п ребывания ребенка

Выбор языка образования

П отребность в обуч ении ребенка п о основной общеобразовательной п рограмме -

образовах ельной п рограмме дош кольного образования 

п о адап тированной образовательной п рограмме дош кольного 

образования

и (или) в создании сп ециальных условий для организации 

обуч ения и восп итания ребенка - инвалида в соответствии с 

индивидуальной п рограммой реабилитации инвалида (п ри
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Обязую сь сообщать об обстоятельствах , связанных с изменением места жительства и сведений о 

ребенке, в десятидневный срок п осле наступ ления данных обстоятельств.

налич ии)

Ж елаемая дата п риема на обуч ение

Л ьготы

Ф.И .О. братьев и (или) сестер, п роживаю щих  

в одной семье, обуч аю щих ся в

образовательной организации, выбранной 

родителями (законными п редставителями) для 

п риема ребенка *

Е сли на момент желаемой даты зач исления в 

выбранные детские сады не будет места, 

п рош у п редложить мне другой доступный 

детский сад

*  «Ребенок имеет п раво п реимущественною  п риема в ДОО, в которых обуч аю тся его п олнородные и неп олнородные братья 
и (или) сестры. Родители (законные п редставители) доп олнительно в заявлении для направления указываю т фамилию  (-ии), имя 
(имена), отч ество (-а) (п оследнее - п ри налич ии) п олнородных или неп олнородных братьев и (или) сестер» .

Согласен (а) на сбор, систематизацию , х ранение и п ередач у следую щих п ерсональных данных : 

фамилия, имя, отч ество, регистрация п о месту п роживания, серия, номер, дата и место выдач и п асп орта. 

Также даю согласие на сбор, систематизацию , х ранение и п ередач у п ерсональных данных о 

несоверш еннолетнем (их ) ребенке (детях ) с момента внесения в базу данных и до вып уска ребенка из ДОО: 

фамилия, имя, отч ество, регистрация п о месту п роживания, серия, номер, дата и место выдач и 

свидетельства о рождении.

Не возражаю  п ротив п роверки п редставленных  мною  данных .

У ведомление/талон о п остановке на уч ет выдан.

П ерсональный код № ___________________

Дата «_____ » ___________20______г. _____________________(п одп ись)
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Приложение № 3 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на уч ет 
и зач ислению детей в образовательны е организации, 

реализую щ ие основную общ еобразовательную программу 
дош кольного образования (детские сады )» на территории А лексеевского городского округа

У п равление образования администрации 
Алексеевского городского округа

Сертификат

Заявление № ___________________ , от_____________________________

ФИ О заявителя:________________________________________________

ФИ О ребенка:__________________________________________________

Ж елаемая дата п оступ ления:_____________________________________

П редп оч тительные ДОО:________________________________________

Стоимость услуги в ДО в муницип альном 
округе составляет.____руб. с режимом
10.5 ч асов,_____руб. с режимом 12 ч асов
и____руб. с режимом 24 ч аса на основании

реш ения муницип ального совета от _____
№ _______. В случ ае отсутствия возможности
п редоставления Ваш ему ребенку места в 
муницип альные ДОО в указанные сроки, Вы можете 
временно воспользоваться услугами вариативных 
форм дош кольного образования.

П ортал муницип альных  ycnvr:https//uslugi. vsopen.ru 
Контактная информация (тел):_________________(ответственные в М ОУ  О)

____________________(уп равление образования)
Дни п риема:____________________

uslugi._vsopen.ru
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Приложение № 4 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на уч ет 

и зач ислению детей в образовательны е организации, 
реализую щ ие основную общ еобразовательную 

программу 
дош кольного образования (детские сады )» на 
территории А лексеевского городского округа

Заведую щему

наименование образовательной организации

Ф.И .О. руководителя

ФИ О заявителя, п роживаю щего(ей) п о адресу:

Заявление №_______

П рош у зач ислить моего ребенка в груп п у_______года жизни. О себе и своем ребенке

сообщаю  следую щее:

Ф .И.О. ребенка:

Дата рождения ребенка:

Р еквизиты  свидетельства о рождении ребёнка:

А дрес места жительства (места пребы вания, 

места фактич еского проживания ребенка):

Ф И О (последнее при налич ии) родителей

(законны х представителей) ребенка:

М амы :

Папы :

Р еквизиты  документа, удостоверяю щ ие лич ность 

родителя (законного представителя) ребёнка:

Р еквизиты  документа, подтверждаю щ его

установление опеки (при налич ии):

А дрес электронной поч ты , номер телефона (при 

налич ии) родителей (законны х представителей) 

ребенка:
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Вы бор язы ка образования, родного язы ка из 

ч исла язы ков народов Р Ф , в т.ч . русского язы ка, 

как родного

О потребности в обуч ении ребёнка по 

адаптированной ОП дош кольного образования и 

(или) в создании специальны х условий для 

организации обуч ения и воспитания ребёнка- 

инвалида в соответствии с индивидуальной 

программой реабилитации инвалида (при 

налич ии):

О направленности дош кольной группы :

О необходимом режиме пребы вания ребёнка:

О желаемой дате приема на обуч ение:

Обязую сь сообщать об обстоятельствах , связанных с изменением места жительства и 

сведений о ребенке, в десятидневный срок п осле наступ ления данных  обстоятельств.

Согласен на сбор, систематизацию , х ранение и п ередач у следую щих п ерсональных 

данных : фамилия, имя, отч ество, регистрация п о месту п роживания, серия, номер, дага и место 

выдач и п асп орта. Также даю согласие на сбор, систематизацию , х ранение и п ередач у 

п ерсональных данных о своем несоверш еннолетнем ребенке с момента зач исления и до вып уска 

из ДОУ : фамилия, имя, отч ество, регистрация п о месту п роживания, серия, номер, дата и место 

выдач и свидетельства о рождении.

Не возражаю  п ротив п роверки п редставленных  мною  данных .

С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными п рограммами и другими документами, регламентирую щими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, п равами и обязанностями воспитанников 

ознакомлен(а).

Дата «___ » 20 г. П одп ись
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Приложение № 5 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на уч ет 

и зач ислению детей в образовательны е организации, 

реализую щ ие основную общ еобразовательную 

программу 
дош кольного образования (детские сады )» на 
территории А лексеевского городского округа

У п равление образования администрации Алексеевского городского округа

П утевка № _______
Номер заявления:_______________________________________________________________

Нап равляется:_________________________________________________________________

Дата рождения ребёнка:_______________________________________________

В ДОО:_______________________________________________________________________

Основание:
дата п остановки на уч ёт:_______________________________________________________

льгота:______________________________________________________________________

Домаш ний адрес:_____________________________________________________________

Заявитель:___________________________________________________________________

Дата выдач и:_________________________________________________________________

Срок п рибытия:_______________________________________________________________
М П
П одпись ответственного лица_______________________/___________

П утевка п олуч ена_______________________________/______________________________
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Приложение № 6 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Прием заявлений, постановка на уч ет 
и зач ислению детей в образовательны е организации, 

реализую щ ие основную общ еобразовательную программу 
дош кольного образования (детские сады )» 

на территории А лексеевского городского округа

У ведомление об отказе в п риеме документов

на п редоставление муницип альной услуги «П рием заявлений, п остановка на уч ет 

и зач исление детей в образовательные организации, 
реализую щие основную  образовательную  п рограмму 

дош кольного образования»

< <_____ » _____________20__ г. № __ __

(фамилия, имя, отч ество родителя (законного п редставителя п олуч ателя муницип альной услуги)

отказано в п риеме документов на п редоставление муниципальной услуги 
«П рием заявлений, п остановка на уч ет и зач исление детей в образовательные 
организации, реализую щие основную образовательную п рограмму 
дош кольного образования»

п о п рич ине____________________________________________ ____________

п одп ись сп ециалист, ответе!венною  за п редоставление услуги
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Приложение № 7 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на уч ет 

и зач ислению детей в образовательны е организации, 
реализую щ ие основную общ еобразовательную программу 

дош кольного образования (детские сады )» 
на территории А лексеевского городского округа

П ереч ень общих п ризнаков, п о которым 
объединяю тся категории заявителей

Заявителями У слуги являю тся физич еские лица, а именно родители 
(законные п редставители), имею щие намерение п олуч ить муниципальную  
услугу для детей дош кольного возраста (далее - заявители).

Комбинации п ризнаков заявителей, каждая из которых соответствует одному 
варианту п редоставления муниципальной услуги:

1. Физич еские лица (родители и (или) законные п редставители) - 
обративш иеся с целью  п остановки на уч ет для зач исления ребенка в ДОО;

2. Физич еские лица (родители и (или) законные п редставители) - 
обративш иеся с целью  зач исления ребенка в ДОО;

3. Физич еские лица (родители и (или) законные п редставители) 
обративш иеся с целью  зач исления ребенка в ГКП ;

4 . Физич еские лица (родители и (или) законные п редставители) - 
обративш иеся в целях исп равления доп ущенных оп еч аток и (или) ош ибок в 
выданных в результате п редоставления У слуги документах и созданных 
реестровых  записях .
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Приложение №8 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на уч ет 

и зач ислению детей в образовательны е организации, 
реализую щ ие основную общ еобразовательную программу 

дош кольного образования (детские сады )» 
на территории А лексеевского городского округа

Ф орма «Журнала регистрации путевок»

№ п \п Ф.И .О.
ребенка

Дата 
рождения

Адрес Дата 
выдач и 
п утевки

№ 
п утевки

Дата
зач исления
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Приложение № 9 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на уч ет 

и зач ислению детей в образовательны е организации, 
реализую щ ие основную общ еобразовательную программу 

дош кольного образования (детские сады )» 
на территории А лексеевского городского округа

Внеоч ередное и п ервооч ередное зач исление п ри п редоставлении 
муницип альной услуги

Н аименование льготы : Документы :

Дети, родителей (законны х представителей) которы х имеют право на внеоч ередное 
зач исление ребенка в ДОО

Дети п рокуроров - коп ия служебного удостоверения 
или сп равка с места работы

Дети судей - коп ия служебного удостоверения 
или сп равка с места работы

Дети сотрудников Следственного комитета 
Российской Федерации

- коп ия служебного удостоверения 
или сп равка с места работы

Дети граждан, п одвергш их ся воздействию  радиации 
вследствие катастрофы на Чернобыльской А Э С

коп ия удостоверения,
п одтверждаю щего п раво на 
комп енсацию  и льготы

Дети граждан из п одразделений особого риска, а 
также семей, п отерявш их кормильца из ч исла этих  
граждан

- сп равка из военного комиссариата

Дети, родителей (законны х представителей) которы х имеют право на первооч ередное 
зач исление ребенка в ДОО

Дети из многодетных семей Коп ии свидетельств о рождении 
детей. П ри достижении старш им 
ребенком возраста 18 лет - сп равка с 
места уч ебы

Дети-инвалиды и дети, один из родителей которых 
является инвалидом

- сп равка об инвалидности

Дети военнослужащих , п рох одящих военную  
службу п о контракту, уволенных с военной службы 
п ри достижении ими предельного возраста 
п ребывания на военной службе, состоянию  здоровья 
или в связи с организационно-ш татными 
мероп риятиями

- сп равка из военного 
комиссариата

Дети сотрудников п олиции - коп ия служебного удостоверения 
или сп равка с места работы

Дети сотрудника п олиции, п огибш его (умерш его) 
вследствие увеч ья или иного п овреждения здоровья, 
п олуч енного в связи с вып олнением служебных 
обязанностей

- сп равка с места работы

Дети сотрудника п олиции, умерш его вследствие 
заболевания, п олуч енного в п ериод п рох ождения 
службы в п олиции

- сп равка с места работы

Дети гражданина Российской Федерации,
уволенного со службы в п олиции вследствие увеч ья

- сп равка с места работы
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или иного п овреждения здоровья, п олуч енного в 
связи с вып олнением служебных обязанностей и 
исклю ч ивш его

возможность дальнейш его п рох ождения службы в 
п олиции

Дети гражданина Российской Федерации, умерш его 
в теч ение одного года п осле увольнения со службы 
в п олиции вследствие увеч ья или иного 
п овреждения здоровья, п олуч енного в связи с 
вып олнением служебных обязанностей либо 
вследствие заболевания, п олуч енного в п ериод 
п рох ождения службы в п олиции исклю ч ивш его 
возможность дальнейш его п рох ождения службы в 

п олиции

- сп равка с места работы

Дети сотрудников органов внутренних дел, не 
являю щих ся сотрудниками п олиции

- коп ия служебного удостоверения, 
сп равка с места работы

Дети сотрудников, имею щих сп ециальные звания и 
п рох одящих службу в уч реждениях и органах  
уголовно-исп олнительной системы, федеральной 
п ротивоп ожарной службе Государственной
п ротивоп ожарной службы, органах п о контролю  за 
оборотом наркотич еских средств и п сих отроп ных 
веществ и таможенных органах Российской 
Федерации;

- коп ия служебного удостоверения 
или сп равка с места работы

Дети сотрудника, имевш его сп ециальное звание и 
п рох одивш его службу в уч реждениях и органах  
уголовно-исп олнительной системы, федеральной 
п ротивоп ожарной службе ■ Государственной
п ротивоп ожарной службы, органах п о контролю  за 
оборотом наркотич еских средств и п сих отропных  
веществ и таможенных органах Российской 
Федерации, п огибш его (умерш его) вследствие 
увеч ья или иного п овреждения здоровья, 
п олуч енного в связи с вып олнением служебных 
обязанностей

- сп равка с места работы

Дети сотрудников, имею щих сп ециальное звание и 
п рох одивш их службу в уч реждениях и органах  
уголовно-исп олнительной системы, федеральной 
п ротивоп ожарной службе Государственной
п ротивоп ожарной службы, органах п о контролю  за 
оборотом наркотич еских средств и п сих отропных  
веществ и таможенных органах Российской 
Федерации, умерш его вследствие заболевания, 
п олуч енного в п ериод п рох ождения службы в 
уч реждениях и органах

- сп равка с места работы

Дети гражданина Российской Федерации, имевш его 
сп ециальное звание и п рох одивш его службу в 
уч реждениях и органах уголовно-исп олнительной 
системы, федеральной п ротивоп ожарной службе 
Г  осударственной п ротивоп ожарной службы, 
органах п о контролю за оборотом наркотич еских  
средств и п сих отроп ных веществ и таможенных

- сп равка с места работы
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органах Российской Федерации, уволенного со 
службы в

уч реждениях  и органах  вследствие увеч ья или иного 
п овреждения здоровья, п олуч енного в связи с 
вып олнением служебных  обязанностей и
исклю ч ивш их возможность дальнейш его
п рох ождения службы в уч реждениях  и органах

Дети гражданина Российской Федерации, имевш его 
сп ециальное звание и п рох одивш его службу в 
уч реждениях и органах уголовно-исп олнительной 
системы, федеральной п ротивоп ожарной службе 
Государственной п ротивоп ожарной службы,
органах п о контролю за оборотом наркотич еских 

средств и п сих отроп ных веществ и таможенных 
органах Российской Федерации, умерш его в теч ение 
одного года п осле увольнения со службы в 
уч реждениях  и органах  вследствие увеч ья или иного 
п овреждения здоровья, п олуч енного в связи с 
вып олнением служебных обязанностей либо 
вследствие заболевания, п олуч енного в п ериод 
п рох ождения службы в уч реждениях и органах , 
исклю ч ивш их возможность дальнейш его
п рох ождения службы в уч реждениях  и органах

- сп равка с места работы

Дети, нах одящиеся п од оп екой - коп ия реш ения уп олномоч енного 
органа об установлении оп еки 
(п оп еч ительства) над ребенком

Дети одиноких матерей - в свидетельстве о рождении ребенка 
отсутствует зап ись об отце или 
п редоставлена сп равка из органа 
зап иси актов гражданского состояния 
о том, ч то зап ись об отце внесена п о 
указанию  матери

Дети работников дош кольных образовательных  
организаций

- вып иска из п риказа 
о п риеме на работу в ДОО

Дети из семей, п оп авш их в трудную жизненную  
ситуацию .

- коп ии документов, 
п одтверждаю щих  трудную  
жизненную  ситуацию

Дети из семей, имею щих  двойню , тройню Коп ии свидетельств о рождении 
детей

Дети п роживаю щие в одной семье и имею щие 
общее место жительство (зач исление в ДОУ в 
которых обуч аю тся их братья и сестры, как 
п олнородные так и неп олнородные)

С п равка о регистрации п о месту 
жительства
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Приложение № 10 

к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на уч ет 

и зач ислению детей в образовательны е организации, 
реализую щ ие основную общ еобразовательную программу 

дош кольного образования (детские сады )» 
на территории А лексеевского городского округа

У п равление образования администрации Алексеевского городского округа

П утевка № ______
Номер
заявления:________________________________________ _____ __________

Нап равляется:_________________________________________________________________

Дата рождения ребёнка:______________________________________________________

В ГКП  в
ДОО:______________________________________________________________ ________

Основание:
дата п остановки на уч ёт:_______________________________________________________

льгота:_______________________________________________________________

Домаш ний адрес:________ _________________ ___________________ ______ ______ __

Заявитель:

Дата выдач и:

Срок п рибытия:

П одп ись ответственного лица
М П

/

П утевка п олуч ена /
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Приложение № 11 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на уч ет 

и зач ислению детей в образовательны е организации, 
реализую щ ие основную общ еобразовательную программу 

дош кольного образования (детские сады )» на территории А лексеевского городского округа

Заведую щему 

наименование образовательной организации

Ф.И .О. руководителя

ФИ О заявителя, п роживаю щего (ей) 
п о адресу:

Заявление №_______

П рош у зач ислить моего ребенка в груп п у кратковременного п ребывания. О себе и 
своем ребенке сообщаю  следую щее:

Ф.И .О. ребенка:

Дата рождения ребенка:

Реквизиты свидетельства о рождении 
ребёнка:

Адрес места жительства (места
п ребывания, места фактич еского
п роживания ребенка):

ФИ О (п оследнее п ри налич ии) родителей 
(законных п редставителей) ребенка:
М амы:

П ап ы:

Реквизиты документа, удостоверяю щие 
лич ность родителя (законного
п редставителя) ребёнка:

Реквизиты документа, п одтверждаю щего 
установление оп еки (п ри налич ии):

Адрес электронной п оч ты, номер телефона 
(п ри налич ии) родителей (законных  
п редставителей) ребенка:

Выбор языка образования, родного языка из 
ч исла языков народов РФ, в т.ч . русского 
языка, как родного

О п отребности в обуч ении ребёнка п о 
адап тированной ОП  дош кольного
образования и (или) в создании
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сп ециальных условий для организации 
обуч ения и восп итания ребёнка-инвалида в 
соответствии с индивидуальной
п рограммой реабилитации инвалида (п ри 
налич ии):

О нап равленности дош кольной груп п ы:

О необх одимом режиме п ребывания 
ребёнка:

О желаемой дате п риема на обуч ение:

Обязую сь сообщать об обстоятельствах , связанных с изменением места жительства 
и сведений о ребенке, в десятидневный срок п осле наступ ления данных обстоятельств.

Согласен на сбор, систематизацию , х ранение и п ередач у следую щих п ерсональных 
данных : фамилия, имя, отч ество, регистрация п о месту п роживания, серия, номер, дата и 
место выдач и п асп орта. Также даю согласие на сбор, систематизацию , х ранение и 
п ередач у п ерсональных данных о своем несоверш еннолетнем ребенке с момента 
зач исления и до вып уска из ДОУ : фамилия, имя, отч ество, регистрация п о месту 
п роживания, серия, номер, дата и место выдач и свидетельства о рождении.

Не возражаю  п ротив п роверки п редставленных мною  данных .
С уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с 

образовательными п рограммами и другими документами, регламентирую щими 
организацию  и осуществление образовательной деятельности, п равами и обязанностями 
восп итанников ознакомлен(а).

Дата «___» 20 г. П одп ись
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Приложение № 12 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Прием заявлений, постановка на уч ет 

и зач ислению детей в образовательны е организации, 
реализую щ ие основную общ еобразовательную программу 

дош кольного образования (детские сады )» на территории А лексеевского городского округа

График п риема

У п равление образования администрации Алексеевского городского 
округа:

Адрес: 309850, 2 п ер. М остовой, д.4 , г. Алексеевка, Белгородская 
область.

Режим работы: 

рабоч ие дни: с п онедельника п о ч етверг: с 10.00 ч . до 12.00 ч ., 14 .00 ч . и 
17.00 ч .

П ерерыв с 13.00 ч до 14 .00 ч .
С уббота, воскресенье - вых одной.
Тел.: 8 (4 7234 )3-01-22. 
Факс: 8 (4 7234 )3-50-36. 
E-mail: alexrono@ mail.ru.

Главный сп ециалист отдела дош кольного образования уп равления 
образования администрации Алексеевского городского округа - Х арланова 
Татьяна Е горовна.

Тел.: 8 (4 7234 )3-12-39.

mailto:alexrono@mail.ru

